Zarzadzenie Nr....\5... /16
Prezydenyﬁ Miasta Kutno
z dnia . X005 (l: 2016
w sprawie zasad i trybu realizacji
Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego na 2016 rok

Na podstawie art. 5a ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 1890) oraz § 1 i § 7 uchwaty Nr V/78/15
Rady Miasta Kutno z dnia 31 marca 2015 r. w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia
konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta Kutno (Dz. Urz. Woj. todzkiego poz. 1767)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta
Kutna, zwanych dalej konsultacjami, ktére dotycza przewidywanej wydzielonej czesci budzetu
miasta Kutno na 2017 r., zwanej dalej Kutnowskim Budzetem Obywatelskim, w okresie od 1
stycznia 2016 r. do 21 pazdziernika 2016 .

2. Przedmiotem konsultacji sa propozycje jednorocznych zadan, nalezacych do zadan
gminy, zgtoszone do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

§ 2. Celem konsultacji jest:
1) uzyskanie od mieszkancéw Miasta Kutno majgcych ukonczone 13 lat propozycji projektéw do
realizacji w ramach Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego w roku 2016;
2) dokonanie przez mieszkancow Miasta Kutnomajgcych ukonczone 13 lat wyboru zadah do
Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego, zgodnie z ,Zasadami Kutnowskiego Budzetu
Obywatelskiego” okreslonymi w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Konsultacje spoteczne w formie Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego
przeprowadza sie zgodnie z zasadami: jawnosci, dostepnosci, otwartosci, sprawiedliwosci,
odpowiedzialnosci i gospodarnosci.

§ 4. 1. Przewidywana kwota srodkéw przeznaczona na Kutnowski Budzet Obywatelski
wyniesie 1 min zt.

2. Ostateczna kwota Srodkdw przeznaczona na realizacje zadah w ramach Kutnowskiego
Budzetu Obywatelskiego zostanie ustalona przez Rade Miasta Kutno przy uchwalaniu budzetu
Miasta Kutno na 2017 r.

3. W ramach Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego mozna zgtaszac tylko takie projekty,
ktére beda dostepne dla ogétu mieszkancow.

§ 5. Informacje o przeprowadzeniu konsultacji umieszcza sie na oficjalnej stronie
internetowej Miasta oraz ogtasza sie w formie komunikatu prasowego w mediach lokalnych.

§ 6. Zgtaszanie propozycji zadan do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego dokonuje sie
na formularzu zgtaszania projektu, ktérego wzdr okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 7. 1. Analiza mozliwosci realizacji przez gmine projektéw zgtoszonych do budzetu
obywatelskiego na 2017 rok jest dokonywana przy pomocy karty analizy zadania zgtoszonego do
Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego stanowigcej zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Analize formalno-prawng ztozonych wnioskéw przeprowadza Wydziat Kultury, Promociji
i Rozwoju Miasta oraz Zespét Radcéw Prawnych.

3. Analize merytoryczng przeprowadzajg wtasciwe komorki organizacyjne Urzedu Miasta.
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§ 8.1.Zakwalifikowania projektéw do gtosowania, na podstawie ich analizy formalno-
prawnej i merytorycznej, dokonuje Zespét do spraw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

2. Sktad Zesp6t do spraw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego oraz zasady jego pracy

okresli odrebne zarzgdzenie.

§ 9. 1.Mieszkancy Kutna gtosujg na karcie do gtosowania w wersji papierowej lub w
interaktywnej - do gtosowania przez Internet.

2. Gtosuje sie poprzez oddanie na jednej karcie od jednego do trzech gtoséw, po jednym

na inny projekt.

§ 10. Konsultacje zostang przeprowadzone:
1) w formie pisemnej, z wykorzystaniem formularza do zgtaszania projektu,
2) w formie wyboru projektéw, sposréd projektédw zakwalifikowanych do gtosowania.

§ 11. O wynikach konsultacji Prezydent Miasta Kutno poinformuje w sposéb okreslony w
zatgczniku nr 4 do niniejszej uchwaty.

§ 12. Harmonogram przeprowadzania konsultacji spotecznych w formie Kutnowskiego
Budzetu Obywatelskiego w roku 2016 okresla zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. 1. Komorkg organizacyjng, ktéra jest odpowiedzialna za przeprowadzenie
konsultacji, jest Wydziat Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta.

2. Dziatania promocyjno-edukacyjne, w ramach Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego,
mozna zlecic¢ organizacjom pozarzadowym lub podmiotom gospodarczym.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Kutno -
Zbigniewowi Wdowiakowi.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 T
do zarzadzenia Nr ../ [0l
Prezydenta Miasta Kutno

z dnia 240.25/1-2016 .

Zasady Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego w Miescie Kutnie

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§ 1. 1. Ze srodkéw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego finansowane sg zadania
nalezace do zadan gminy, ktore sa mozliwe do realizacji w trakcie jednego roku budzetowego.

2. W przypadku zadan, ktére wymagaja lokalizacji na okreslonym terenie, musi on
stanowic¢ teren, na ktérym gmina moze zgodnie z prawem wydatkowad Srodki publiczne na te
zadania.

§ 2. 1. W ramach Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego mozna zgtasza¢ tylko takie
projekty, ktére beda dostepne dla ogdtu mieszkancow.

2. Koszt szacunkowy pojedynczego, duzego projektu finansowanego ze Srodkdw
Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego nie moze przekroczyc¢ 100 tys. zt.

3. Koszt szacunkowy pojedynczego, matego projektu finansowanego ze srodkdéw

Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego nie moze przekroczy¢ 25 tys. zt.

4. W ramach s$rodkéw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego pula przeznaczona na

realizacje matych projektéw to 200 tys. zt, a pula przeznaczona na realizacje duzych

projektow to 800 tys. zt.

5. Zastrzega sie, ze w Kutnowskim Budzecie Obywatelskim, co najmniej 50% sSrodkéw

przeznacza sie wytacznie na projekty niezwigzane bezposrednio z instytucjami.

6. Nie mozna zgtasza¢ projektéw zwigzanych z instytucjami, ktére byty beneficjentami

ubiegtorocznej edycji Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

Rozdziat i
Zgtaszanie projektow do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego

§ 3. Projekt do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego moze zgtosi¢ kazdy mieszkaniec
Miasta Kutno, ktéry w dniu ztozenia projektu ukonczyt 13 lat i uzyskat poparcie dla swojego
wniosku od minimum 30 mieszkancow Kutna, ktérzy w dniu sktadania podpisu ukonczyli 13 lat.

§ 4. 1. Zgtoszenie projektu do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego nastepuje na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Informacje dotyczace zgtoszonych projektow do Kutnowskiego Budzetu
Obywatelskiego, z wytgczeniem informacji zawierajacych dane osobowe oséb popierajacych
zgtaszany projekt, sa dostepne pod adresem internetowym budzetobywatelski.kutno.pl

Rozdziat Il
Analiza projektow zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego

§ 5. 1. Wydziat Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta, prowadzi rejestr projektow
zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

2. Wydziat Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta prowadzi analize formalng. W przypadku
stwierdzenia, iz projekt zgtoszony do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego jest niekompletny
albo niepoprawnie wypetniony, wystepuje do autora projektu o uzupetnienie informacji w ciggu 7
dni. Wydziat Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta, niezwtocznie po sprawdzeniu kompletnosci
projektéw zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego, przekazuje do Zespotu



Radcow Prawnych, w celu rozpoczecia analizy prawnej.

3. Zespot Radcow Prawnych przekazuje zanalizowane pod wzgledem prawnym projekty
Prezydentowi Miasta Kutno w terminie 14 dni od daty otrzymania.

4. Prezydent Miasta Kutno przekazuje wiasciwym merytorycznie komdrkom
organizacyjnym Urzedu Miasta Kutno projekty zweryfikowane pozytywnie w celu
przeprowadzenia analizy merytorycznej.

§ 6. Wiasciwe merytorycznie komdrki organizacyjne Urzedu Miasta Kutno:
1) dokonuja analizy, w terminie do 14 dni od daty otrzymania dostepu do projektu zgtoszonego
do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego;
2) w przypadku stwierdzenia, iz projekt zgtoszony do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego nie
zawiera informacji niezbednych do analizy zadania wystepujg do autora projektu o uzupetnienie
informacji w ciggu 7 dni;
3) przekazujg niezwtocznie do Wydziatu Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta wypetnione] karty
analizy projektu zgtoszonego do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego;
4) inicjujq spotkania z autorami projektéw zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu
Obywatelskiego, w przypadku kiedy wiecej niz jeden projekt dotyczy tej samej lokalizacji i, jesli
w ciggu 7 dni od przekazania powiadomienia do autoréw, nie dojdzie do wypracowania
wspdlnego projektu albo wycofania zgtoszonego projektu, to wszystkie nie uzyskajg pozytywnej
rekomendac;ji.

§ 7. 1. Ingerowanie w zakres projektu do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego, w tym
zmiany ich lokalizacji badz taczenia z innymi zadaniami, jest mozliwe jedynie za zgoda autoréw
tych projektow.

2. Zgtoszony projekt moze zosta¢ zmodyfikowany przez jego autora, tak by koszty
szacunkowe tego projektu nie przekroczyty 100 tys. zt.

3. Modyfikacja zgtoszonego projektu, o ktérym mowa w ust. 2, winna nastgpi¢ w ciggu 7
dni od daty przekazania informacji do autora projektu.

§ 8. 1. Wypetnione karty analizy projektéw zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu
Obywatelskiego sg jawne i dostepne w Internecie.

2. Formularze projektéw zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego oraz
karty analizy projektow do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego przekazuje sie Zespotowi do
spraw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego w celu podjecia decyzji o dopuszczeniu do
gtosowania.

§ 9. Listy zawierajgce projekty zgtoszone do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego,
zarowno te ktérg zostang poddane pod gtosowanie, jak i odrzucone z podaniem uzasadnienia,
udostepnia sie nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem gtosowania na stronie internetowej:
budzetobywatelski.kutno.pl

Rozdziat IV
Zasady wyboru zadan do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego
§ 10. Wyboru projektéw dokonujg mieszkancy miasta, ktérzy w dniu gtosowania ukonczyli
13 lat, w gtosowaniu internetowym oraz w wyznaczonych punktach do gtosowania na

papierowych kartach do gtosowania.

§ 11. Liste punktéw do gtosowania, o ktérych mowa w § 10, podaje sie do wiadomosci
publicznej co najmniej 14 dni przed datg rozpoczecia gtosowania.

§ 12. W punktach do gtosowania, o ktérych mowa w § 11, znajduja sie wykazy projektow
zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego poddanych pod gtosowanie.

§ 13. 1. Karta do gtosowania w wersji papierowej, o ktérej mowa w § 10, bedzie dostepna



od dnia rozpoczecia gtosowania:
1) na stronie budzetobywatelski.kutno.pl, od godziny 00:00 w dniu rozpoczecia gtosowania do
godziny 24:00 w dniu zakonczenia gtosowania;
2) w miare mozliwosci w punktach do gtosowania.

2. Karta do gtosowania w wersji interaktywnej bedzie dostepna w aplikacji obstugujgcej
Kutnowski Budzet Obywatelski na stronie: budzetobywatelski.kutno.pl od godziny 00:00 w dniu
rozpoczecia gtosowania do godziny 24:00 w dniu zakonczenia gtosowania.

§ 14. Gtosowanie odbywa sie przez minimum 7 dni.

§ 15.Gtosuje sie poprzez oddanie na jednej karcie od jednego do trzech gtoséw, po
jednym na inny projekt.

§ 16. Ustalenie wynikéw gtosowania polega na zsumowaniu waznych oddanych gtosow
na kazdy z projektéw zgtoszonych do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego poddanych pod
gtosowanie, z uwzglednieniem zastrzezen okreslonych w § 2.

§ 17. 1. Rekomendowane do realizacji sg te projekty, ktére uzyskaty najwieksza liczbe

gtoséw, z uwzglednieniem podziatu na projekty o wartosci do 25 tys. zt oraz od 25 tys. zt do 100
tys. zt oraz z uwzglednieniem maksymalnego poziomu Srodkéw przeznaczonych na projekty
zwigzane z instytucjami publicznymi, o ktérym mowa w § 2.
2. W przypadku, w ktérym nie wystarcza srodkéw na realizacje kolejnego projektu z listy, o
ktérym mowa w ust. 1, zostaje uwzgledniony pierwszy projekt z dalszych miejsc na liscie,
ktdrego szacunkowy koszt nie spowoduje przekroczenia tacznej kwoty przewidzianej w
Kutnowskim Budzecie Obywatelskim Srodkow.

Rozdziat V
Realizacja projektow i ewaluacja procesu wdrazania Kutnowskiego Budzetu
Obywatelskiego

§ 18. Projekty wybrane w gtosowaniu do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego na dany
rok zostajg rekomendowane do realizacji w ramach budzetu Miasta Kutno na rok 2017. W
wyjatkowej sytuacji mozliwe jest odstapienie od realizacji projektu.

§ 19. Jedli podczas przystapienia do realizacji projektu badz w trakcie realizacji koszt
projektu wzrosnie, wowczas autor projektu wraz z komdrkg organizacyjna odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje danego projektu, s zobowigzani zmodyfikowac projekt tak, by koszt
realizacji nie przekraczat 100 tys. zt. W wyjgtkowej sytuacji jest mozliwe przekroczenie
szacunkowych kosztow.

§ 20. Proces realizacji Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego podlega monitorowaniu i
corocznej ewaluacji, ktdrej wyniki moga by¢ wykorzystane do wprowadzenia zmian, majacych na
wzgledzie udoskonalenie procesu realizacji Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

Rozdziat VI
Dziatania informacyjno-promocyjne i edukacyjne

§ 21. W trakcie realizacji kazdego z etapéw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego
prowadzona jest kampania informacyjno-promocyjna i edukacyjna.



ZatacznikNr2 . (. .
do zarzadzenia Nr /.[5.. " 1&

nr identyfikacyjny: ......c...........
(wypetnia Urzad Miasta)

i FORMULARZ ZGtASZANIA PROJEKTU
DO BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA KUTNO NA ROK 2016 WRAZ
Z LISTA MIESZKANCOW MIASTA KUTNA POPIERAJACYCH PROJEK
1) INFORMACJE PODSTAWOWE
e Tytut projektu (do 10 wyrazéw)

................................................................................................................................................

e Autor/autorzy projektu (nie wiecej niz dwie osoby):

Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
PESEL. PESEL:

Adres zamieszkania: Adres zamieszkania:
Telefon: Telefon:

e-mail: e-mail:

¢ Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych:

[IWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procedury Budzetu Obywatelskiego przez Urzad Miasta Kutno zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 r., Dz.U. Nr 101, poz.
926 z pdzn. zm.). Organem bedacym administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta
Kutno z siedzibg w Kutnie, Plac Marszatka J. Pitsudskiego 18.

[_IWyrazam zgode na nieodptatne przeniesienie autorskich praw majatkowych do projektu, w
przypadku gdy projekt stanowi utwdr w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

Uwaga! W przypadku nie zaznaczenia powyzszych pdl znakiem X, zgtoszenie projektu

bedzie uznane za niewazne (niedokonane)

[ lWyrazam zgode na udostepnienie podanego adresu e-mail autora projektu dla autoréw
innych projektéw, mieszkancéw, przedstawicieli mediow, w celu wymiany opinii, informacji,
ewentualnych uzgodnien itp.

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

data podpis wnioskodawcy



B. OPIS PROJEKTU

Prosze opisa¢, co doktadnie ma zosta¢ wykonane oraz wskaza¢ gtdwne dziatania zwigzane z
realizacjg zadania:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

D. SZACUNKOWY KOSZT PROJEKTU
Prosze podac szacunkowy koszt realizacji projektu (uwzgledniajac sktadowe elementy
projektu):

E. UZASADNIENIE
Prosze podac cel realizacji projektu, informacje jakiego problemu dotyczy i w jaki sposéb
wptynie na jego rozwigzanie, a takze do jakiej grupy mieszkancow jest kierowany (informacje
0 jego dostepnosci):



G. LISTA OSOB POPIERAJACYCH PROJEKT ZGLASZANY DO BUDiETU OBYWATELSKIEGO
MIASTA KUTNO (minimum 30 oséb*)

LP. Imie i nazwisko Podpis

10.

b

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

2L,




23.

24.

25.

26.

“ 4 8

28.

29,

30.

*) Poparcie projektu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury Budzetu Obywatelskiego przez
Urzad Miasta Kutno zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity z 2002 r., Dz.U. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz oswiadczeniem, ze jest sie
mieszkancem Miasta Kutno, ktdry ukoriczyt 13 lat. Organem bedacym administratorem danych
osobowych jest Prezydent Miasta Kutno z siedzibg w Kutnie, Plac Marszatka J. Pitsudskiego 18.




Zatacznik Nr 3 .
do Zarzadzenia Nr le. /7'
Prezydenta Miasta Kutno

VA dn|a oD - ,\M’l":-‘)/()!v'\;; ¢

...............

KARTA ANALIZY
projektu zgtoszonego do Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego

Czes¢ A. Analiza formalno-prawna

1) Formularz zostat ztozony jako kompletny i nie wymaga wezwania wnioskodawcy do jego
uzupetnienia.

a) tak b) nie

.....................................................................................................................

2) Whnioskodawca

a) uzupetnit formularz b) nie uzupetnit formularza

data i podpis sprawdzajgcego

3) Opinia prawna Zespotu Radcéw Prawnych:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

data i podpis radcy prawnego



Czesc B.Analiza merytoryczna
4) Opinia witasciwej komorki organizacyjnej urzedu, dotyczaca wykonalnosci projektu i
dostepnosci:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

data i podpis naczelnika/kierownika komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Kutno

Czes¢ C. Stanowisko Zespotu do spraw Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego:

a) pozytywne b) negatywne

Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................
............................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

data i podpis przewodniczacego



Zatgcznik Nr 4 3
Do zarzadzenia Nr /[o.. »"©
Prezydenta Miasta Kutno z
dnia .48.: Q4O

Raport z konsultacji
dotyczacych Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego

1) Zestawienie projektdw zgtoszonych przez mieszkafncéw Miasta Kutno do Kutnowskiego
Budzetu Obywatelskiego wraz z informacjg o wyniku analizy projektéw i uzasadnieniem w
przypadku weryfikacji negatywnej.

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................



Zatgcznik Nr 5 el B
do zarzadzenia Nr ..\\z., /0

Prezydeﬂnta IV!iasta Kutno
z dnia . Q- ADAGv.

HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA KONSULTAC)I SPOLECZNYCH

styczen 2016 .

Zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie przeprowadzenia
konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta Kutna w
sprawie Kutnowskiego Budzetu Obywatelskiego.

1 maja - 30 czerwca 2016 r.

Sktadanie propozycji projektéw do realizacji.

do 15 sierpnia 2016 .

Weryfikacja formalna i merytoryczna (mozliwos¢ uzupetnieni
projektow).

Q

do 31 sierpnia 2016 .

Przekazanie do wiadomosci publicznej listy projektow
dopuszczonych do gtosowania.

wrzesien 2016 r.

Promocja projektéw przez Wnioskodawcow.

1-9 pazdziernika 2016 .

Gtosowanie nad projektami.

do 15 pazdziernika 2016 .

Podanie do publicznej wiadomosci wynikéw gtosowania.

do 21 pazdziernika 2016 .

Zakonczenie konsultacji, publikacja raportu i przekazanie
informacji o wynikach do Wydziatu Finanséw i Budzetu

WA
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