REGULAMIN
funkcjonowania Lukowskiego Budzetu Obywatelskiego

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin okresla ramowe zasady funkcjonowania tukowskiego Budzetu
Obywatelskiego - mechanizmu partycypacyjnego w formie konsultacji spotecznych z
mieszkancami Miasta tukow dotyczacych czgsci wydatkéw z budzetu Miasta Lukow.
Regulamin opisuje zasady i tryb prowadzenia dzialan majacych na celu wiaczenie
mieszkancoOw w proces wspotdecydowania o wydatkach finansowanych z wydzielonej czgsci
budzetu Miasta Lukow w perspektywie danego roku budzetowego.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

budzecie obywatelskim - nalezy przez to rozumie¢ szczegdlng forme konsultacji
spotecznych z mieszkancami Miasta Lukow, dotyczacych czgsci wydatkow z budzetu
Miasta Lukow, okreslang jako Lukowski Budzet Obywatelski,

Miescie - nalezy przez to rozumie¢ gming miejska Miasto Lukow;

projekcie - nalezy przez to rozumie¢ propozycje¢ zadania publicznego, zgtoszonego do
realizacji w ramach budzetu obywatelskiego;

whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg oznaczong jako zglaszajaca projekt w
ramach budzetu obywatelskiego, zamieszkatg na terenie Miasta, spetniajaca kryterium
wieku umozliwiajgcego zgloszenie projektu;

liscie poparcia - nalezy przez to rozumieé¢ list¢ z podpisami mieszkancow Miasta
popierajacych dany projekt;

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Lukow;

harmonogramie - nalezy przez to rozumie¢ harmonogram budzetu obywatelskiego na
dany rok budzetowy, o ktorym mowa w § 6 Regulaminu.

Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespol ds. budzetu obywatelskiego - ciato
opiniujgco-doradcze powotane zarzadzeniem przez Burmistrza, do zadan ktorego
nalezy ocena formalna i merytoryczna zgloszonych projektow, ustalenie metod i
wynikow glosowania, a takze monitorowanie, ewaluacja i rozwoj budzetu
obywatelskiego;

stronie internetowej Miasta - nalezy przez to rozumiec¢ oficjalng strong internetowa
Miasta tukow i Urzedu Miasta Lukéw, dostgpng w sieci Internet pod adresem
www.lukow.pl.



§3

Na procedure budzetu obywatelskiego skladaja si¢: zglaszanie projektow przez

wnioskodawcow, weryfikacja projektow, dopuszczenie projektow do gtosowania, glosowanie,

ogtoszenie wynikow glosowania i wskazanie projektéw do realizacji.

§4

Ze $rodkow budzetu obywatelskiego realizowane moga by¢ jedynie projekty, ktore spetniaja

tacznie nastepujace warunki:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

ktorych przedmiot miesci si¢ w katalogu zadan wtasnych Miasta;

zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w tym aktami prawa
miejscoweqo;

zlokalizowane w granicach administracyjnych Miasta, na nieobcigzonych na rzecz osob
trzecich i nie bedacych przedmiotem postgpowania administracyjnego terenach
nalezacych do Miasta;

ktére nie kolidujg z istniejacg infrastruktura;

ktére spelniaja kryterium ogdlnodostepnosci, tj. zapewniaja mozliwos¢ czerpania
korzy$ci z efektéw realizacji projektu na réwnych prawach wszystkim
zainteresowanym mieszkancom Miasta;

ktore sa mozliwe do zrealizowania w trakcie jednego roku budzetowego;

ktérych koszty utrzymania nie beda wspotmiernie wysokie w stosunku do warto$ci
proponowanego projektu.

§5

W ramach budzetu obywatelskiego nie mogg by¢ realizowane projekty:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

bedace wylacznie dokumentacjg projektowa do zadania inwestycyjnego;
bedace zadaniem inwestycyjnym badz remontowym wnioskowanym przez miejskie
jednostki organizacyjne;
ktoérych istota jest wylacznie dokonanie przez Miasto Lukow czynnosci prawnej;
noszace znamiona pomocy publicznej;
zawierajace tresci uznawane za spolecznie szkodliwe, w szczegolnosci:
a) tresci obrazliwe, wulgarne, o charakterze mowy nienawisci, grozby;
b) tre$ci majace charakter pomawiajgcy, oczerniajacy jednostke badz grupe ludzi;
C) tredci propagujgce przemoc, korzystanie ze srodkow odurzajacych;
d) tredci przyczyniajace si¢ do tamania praw autorskich;
zawierajace tresci reklamowe, tre§ci z nazwami firm, tresci o charakterze politycznym;
wykraczajace wartoscig poza kwote zabezpieczong w budzecie Miasta na realizacje
budzetu obywatelskiego.



§6

Burmistrz okresla ramowy harmonogram realizacji poszczegoélnych dziatan w ramach
budzetu obywatelskiego na dany rok budzetowy, ze wskazanym terminem zglaszania
projektow, terminem sporzadzenia listy mieszkancéw uprawnionych do glosowania,
terminem glosowania na projekt 1 terminem ogloszenia wynikow budzetu
obywatelskiego.

. Burmistrz moze okresli¢ takze:

1) minimalna i maksymalng warto$¢ projektu;

2) liczbe projektéw przeznaczonych do realizacji;

3) charakter inwestycji;

4) podziat srodkoéw na zadania ogdlnomiejskie i zadania okrggowe;

5) granice okregow i przyporzadkowanie ulic do poszczegdlnych okregow.

. Ustalenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci nie
pozniej niz na 60 dni przed planowanym rozpoczeciem glosowania, publikujac na
stronie internetowej Miasta i tablicach ogloszen.

Rozdzial I1.
Zespol ds. budzetu obywatelskiego

§ 7

. Zespot powotywany jest przez Burmistrza, nie pdzniej niz na 60 dni przed planowanym
rozpoczeciem glosowania.
. W sktad Zespotu wchodza:
1) Przedstawiciele Urzedu Miasta Lukow, w liczbie 3;
2) Przedstawiciele wskazani przez Rade¢ Miasta Lukow, w liczbie 3;
3) Inne osoby, w liczbie 3.
Zespot obraduje na posiedzeniach zwolywanych 1 prowadzonych w miare potrzeb przez
Przewodniczacego Zespotu.
. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego jego obowiazki przejmuje Zastgpca
Przewodniczacego Zespotu.
. Posiedzenia Zespotu sa protokotowane. Protokdt podpisuja wszyscy cztonkowie
Zespotu uczestniczacy w posiedzeniu.
Stanowiska podejmowane s3 zwykta wiekszoscig gtosow w glosowaniu jawnym w
obecnosci co najmniej polowy sktadu osobowego Zespotu.
. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) analiza i ocena zgloszonych projektow, wspotpraca z merytorycznymi
komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Lukow 1 jednostkami podleglymi
W powyzszym zakresie;
2) sporzadzenie listy projektow wraz z zatagczonymi wynikami ich oceny i podanie
do publicznej wiadomosci wykazu projektow zakwalifikowanych oraz
projektéw niezakwalifikowanych wraz z uzasadnieniem,;



3) ustalenie wynikow gltosowania, zsumowanie gtosow oddanych na poszczegodlne
projekty oraz sporzadzenie listy rankingowej budzetu obywatelskiego, podanie
do publicznej wiadomos$ci wynikow glosowania;

4) udzielanie wnioskodawcy informacji w zakresie spelnienia warunkow |
mozliwo$ci realizacji projektu w ramach budzetu obywatelskiego.

Rozdzial 111
Zgtaszanie projektow

§8

. Propozycje projektow do zrealizowania w ramach budzetu obywatelskiego moga
zglasza¢ mieszkancy Miasta, ktorzy w dniu ich zgloszenia ukonczyli 16 rok zycia.
Propozycja projektu obligatoryjnie zawiera oznaczenie osoby bedacej wnioskodawca.

. Wnioskodawca jest osoba wyznaczong do odbioru korespondencji w sprawach
dotyczacych projektu.

. Wnioskodawca jest jedyna osoba uprawniong do dokonywania czynnosci i udzielania
informacji dotyczacych projektu.

. Projekt do budzetu obywatelskiego moze by¢ na kazdym etapie modyfikowany albo
wycofany przez wnioskodawcg.

§9

. Projekty zgtaszane sa na formularzu zgloszeniowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

. Do kazdego formularza zgloszeniowego nalezy dotaczy¢ odrgbng liste, zawierajaca
podpisy przynajmniej 20 mieszkancéw Miasta w wieku min. 16 lat popierajacych
projekt, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu. Do liczby
mieszkancow popierajacych projekt nie wlicza si¢ wnioskodawca.

. W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba niepelnoletnia, ktora w dniu ztozenia
wniosku ukonczyta 16 lat, a nie ukonczyta 18 lat, do formularza zgloszeniowego nalezy
dotaczy¢ ponadto zgode rodzica lub opiekuna prawnego, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 10

. Kazdy mieszkaniec Miasta moze zgtosi¢ i poprze¢ jeden lub wiecej projektow.

. Wnioskodawca, ktory nie jest zameldowany w Miescie, potwierdza swoje miejsce
zamieszkania na terenie Miasta w formie o$wiadczenia dotaczonego do formularza
zgloszeniowego, o ktorym mowa w § 9 pkt. 1 Regulaminu. Na tej podstawie
wnioskodawca zostanie dopisany do listy mieszkancow uprawnionych do glosowania
w ramach budzetu obywatelskiego.

Osoba popierajaca projekt, ktora nie jest zameldowana w Mie$cie, potwierdza swoje
miejsce zamieszkania na terenic Miasta w formie o$wiadczenia dotgczonego do listy



poparcia okreslonej] w § 9 ust. 2 Regulaminu. Na tej podstawie osoba popierajgca
projekt zostanie dopisana do listy mieszkancoéw uprawnionych do glosowania w ramach
budzetu obywatelskiego.
4. Projekty mozna sktada¢ wytacznie w terminach okreslonych w harmonogramie.
5. Projekty mozna sktada¢ w Urzedzie Miasta Lukéw (zwanego dalej Urzedem):
1) osobiscie, w godzinach pracy Urzedu (ul. Pitsudskiego 17, 21-400 Lukow);,
2) w formie elektronicznej (pocztg elektroniczng, ePUAP);
3) droga pocztowg ha adres Urzedu (decyduje data wptywu do Urzedu).
6. Formularze, o ktérych mowa w § 9 Regulaminu udost¢pnione zostang na stronie
internetowej Urzgdu oraz w formie papierowej w siedzibie Urzgdu w terminie zgodnym
z harmonogramem.
7. Rejestr projektéw prowadzi Burmistrz.

Rozdzial IV
Ocena projektow

§11

1. Projekty zgloszone w ramach budzetu obywatelskiego podlegaja ocenie formalnej i
merytorycznej.

2. Oceny projektow dokonuje Zespot ds. budzetu obywatelskiego. Ocena przeprowadzana
jest zgodnie z harmonogramem i kolejnos$cig sktadania projektow.

3. Ocena formalna projektow obejmuje:

1) zlozenie formularza zgloszeniowego projektu do zrealizowania w ramach
budzetu obywatelskiego w terminie zgodnym z harmonogramem;

2) minimalny wiek, miejsce zamieszkania wnioskodawcy;

3) obecnos¢ i kompletnos¢ listy poparcia projektu;

4) zgode rodzica lub opiekuna prawnego (w przypadku zlozenia projektu przez
osobe niepelnoletnia, ktora na dzien zlozenia wniosku ukonczyta 16 lat, a nie
ukonczyta 18 lat);

5) wypehienie wszystkich obowigzkowych pol wskazanych w niezbednych do
ztozenia formularzach;

6) obowiazek wyrazenia zgdéd na przetwarzanie danych osobowych oraz
kompletnos¢ podpisow.

4. Ocena merytoryczna projektow obejmuje w szczegolnosci:

1) zgodno$¢ projektu z katalogiem zadan wiasnych Miasta;

2) zgodno$¢ projektu z przepisami prawa, w tym prawa miejscowego,
miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego;

3) fakt umiejscowienia projektu na nieruchomosci bedacej wtasnoscig Miasta;

4) zapewnienie statusu ogolnodostepnosci projektu;

5) brak naruszen praw o0sob trzecich, w szczeg6lnosci prawa wiasnosci lub praw
autorskich;

6) celowosc¢, gospodarno$é i racjonalnos¢ wydatkowanych srodkoéw publicznych

7) mozliwo$¢ realizacji projektu do konca danego roku budzetowego;



8) mozliwos$¢ realizacji projektu w kwocie nieprzekraczajgcej planowanej
wysokosci srodkow przeznaczonych na budzet obywatelski na dany rok
budzetowy;

9) fakt generowania niewspotmiernie wysokich kosztow eksploatacji w stosunku
do warto$ci projektu.

5. Ocena projektow, o ktorej mowa w ust. 3 i 4, przeprowadzona zostaje z uwzglednieniem
§ 41 5 Regulaminu oraz zgodnie z ,,Kartg oceny projektu zgloszonego do Lukowskiego
Budzetu Obywatelskiego”, stanowigca zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§12

1. W przypadku ztozenia formularza zgloszeniowego projektu bez dotgczonej listy
podpisow mieszkancow Miasta popierajacych projekt, projektu bez dotgczonej zgody
rodzica lub opiekuna prawnego (w przypadku ztozenia go przez osobg¢ niepetnoletnia,
ktéra w dniu ztozenia formularza ukonczyta 16 lat, a nie ukonczyta 18 lat, badz projektu
bez wypelionych wszystkich obowigzkowych pol, zgod lub podpisow wskazanych w
niezbednych do ztozenia formularzach, wnioskodawca zostaje wezwany do
uzupehnienia brakéw w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wezwania.
Nieusuni¢cie brakow w terminie skutkuje odrzuceniem projektu z przyczyn
formalnych.

2. W przypadku watpliwosci dotyczacych tresci projektu, a takze konieczno$ci dokonania
niezbednych modyfikacji 1 zmian w projekcie, Zespdt ds. budzetu obywatelskiego
wzywa wnioskodawce do ztozenia stosownych informacji, wyjasnien lub zmian w
projekcie.

3. W przypadku zaistnienia przestanki wskazanej w ust. 2, wnioskodawca zobowigzany
jest udzieli¢ informacji i wyjasnien lub dokona¢ zmian w projekcie w terminie 7 dni od
otrzymania powyzszego Wezwania. Nieudzielenie w terminie informacji i wyjasnien,
niedokonanie niezbg¢dnych zmian w projekcie lub niewyrazenie zgody na takie zmiany,
skutkuje negatywng oceng projektu.

4. W przypadku projektow podobnych lub komplementarnych, Miasto moze zwrdci¢ si¢
do wnioskodawcow z propozycja ich polaczenia. Potaczenie moze nastapi¢ wytacznie
za zgoda wnioskodawcow.

5. Miasto zastrzega sobie prawo do modyfikacji tytutu, krotkiego opisu i lokalizacji
projektu.

§ 13

Wykaz projektow, ktore beda poddane pod glosowanie, jak réwniez projektow
niezakwalifikowanych do glosowania wraz z podaniem uzasadnienia, zostanie podany do
publicznej wiadomos$ci poprzez publikacj¢ na stronie internetowej Miasta oraz na tablicach
ogloszen, w terminie okre§lonym w harmonogramie, jednak nie pozniej niz 14 dni przed
terminem glosowania.
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§ 14

W przypadku negatywnego wyniku oceny projektu, wnioskodawca moze ztozy¢
odwotanie do Burmistrza w terminie 7 dni od publikacji wykazu projektow. Burmistrz
rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni oraz informuje o swojej decyzji wnioskodawce.
W celu rozpatrzenia odwotania dopuszczalne jest zorganizowanie spotkania
konsultacyjnego z wnioskodawcg 1 przedstawicielami wihasciwych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta lub jednostek podlegtych. Nieobecnos¢ wnioskodawcy
nie wstrzymuje rozpatrywania odwotania.

Decyzja podjeta przez Burmistrza jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Rozdzial V
Glosowanie mieszkancow na projekty

§ 15

Glosowanie na projekty budzetu obywatelskiego jest rowne i bezposrednie.
Glosowanie odbywa si¢ w terminie okreslonym w harmonogramie.
Prawo udzialu w glosowaniu maja mieszkancy Miasta, ktorzy ukonczyli w dniu
glosowania 13 rok zycia. Glosowanie odbywa si¢ za posrednictwem jednej z metod:

1) na tradycyjnej karcie do glosowania, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do

niniejszego Regulaminu;
2) elektronicznie, za pomoca systemu informatycznego udostepnionego na stronie
internetowej Miasta.

W przypadku, gdy glosujacym jest osoba niepetnoletnia, ktéra w dniu glosowania
ukonczyta 13 lat, a nie ukonczyta 18 lat, do karty do glosowania nalezy dotaczy¢ zgode
rodzica lub opiekuna prawnego, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.
Mieszkaniec, ktory nie jest zameldowany w Miescie, a ktory zglosi wolg udziatu w
glosowaniu 1 potwierdzi swoje miejsce zamieszkania w Miescie w formie o§wiadczenia,
zostanie dopisany do listy mieszkancéw uprawnionych do glosowania w ramach
budzetu obywatelskiego. Zgloszenie woli glosowania nastgpuje na formularzu, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 7 do Regulaminu. Doktadny termin sporzadzenia listy
mieszkancow okresli Burmistrz w drodze zarzadzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1
Regulaminu.
W przypadku oséb, ktére majg trudnosci z poruszaniem si¢ oraz nie majg dostepu do
Internetu, mozliwe jest oddanie gltosu korespondencyjnego, poprzez przekazanie karty
do glosowania osobie reprezentujacej Urzad Miasta Lukow w miejscu zamieszkania
osoby glosujacej. Aby taka forma glosowania byta mozliwa, nalezy zgtosi¢ w Referacie
Promocji Wydzialu Zarzadzania Projektami i Promocji potrzebe gtosowania ta droga w
terminie do 7 dni przed rozpoczgciem gtosowania.



§ 16

. Na karcie do glosowania umieszcza si¢ tytuly projektow zakwalifikowanych do
glosowania wraz z okresleniem szacunkowego kosztu ich realizacji.

. Kolejnos$¢ projektow na karcie do glosowania ustala si¢ w drodze losowania na
posiedzeniu Zespotu ds. budzetu obywatelskiego.

§ 17

. Kazdy mieszkaniec Miasta, moze wypehi¢ tylko jedng kart¢ do glosowania.
Glosowanie odbywa si¢ poprzez:

1) postawienie znaku ,,X” przy wybranym projekcie i wrzucenie tradycyjnej karty
do glosowania do udostgpnionej przez Miasto urny, CO nastepowac bedzie po
uprzednim potwierdzeniu tozsamosci mieszkanca przez pracownika Urze¢du
Miasta Lukéw 1 zlozeniu podpisu potwierdzajacego odebranie karty do
gltosowania lub:

2) oddaniu gtosu w sposob elektroniczny, ktoére nastgpi po potwierdzeniu
tozsamos$ci mieszkanca za pomoca systemu informatycznego udostgpnionego
przez Miasto.

Oddanie gtosu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb realizacji procesu przeprowadzania konsultacji spotecznych w
zakresie Lukowskiego Budzetu Obywatelskiego, €O potwierdzone zostanie w
momencie oddawania glosu metoda tradycyjna lub elektroniczna.

. Wypelnienie przez jednego mieszkanca Miasta dwoch lub wiecej kart do gtosowania,
badZz oddanie glosow za pomoca sposobu tradycyjnego i elektronicznie bedzie
potraktowane jako oddanie glosu niewaznego.

. Za niewazny glos uznaje si¢ takze postawienie znaku ,, X przy wigkszej liczbie
projektow niz okres$lonej w zarzadzeniu Burmistrza (zgodnie z § 6 ust. 2, pkt 2
Regulaminu), a takze niepostawienie znaku ,,X” przy zadnym z projektow.

§ 18

. Nadzor nad procesem glosowania sprawuje Zespot ds. budzetu obywatelskiego.
Ustalenie wynikéw glosowania odbedzie si¢ poprzez zsumowanie liczby waznych
gloséw oddanych na poszczegolne projekty metoda tradycyjng i elektroniczng oraz
sporzadzenie listy rankingowej z wynikami.

. W przypadku uzyskania réwnej ilosci gtosow przez dwa lub wigcej projektow, 0
kolejnosci na liscie rankingowej decyduje losowanie.

. Jezeli w wyniku glosowania dwa lub wigcej zakwalifikowanych do realizacji Projektow
pozostaje ze soba w sprzecznos$ci lub wzajemnie si¢ wyklucza, realizowany bedzie ten
Projekt, ktory uzyska wigksze poparcie.

. Wyniki glosowania przedstawione zostang przez Zespot Burmistrzowi i podane zostang
do publicznej wiadomosci poprzez publikacje na stronie internetowej Miasta i tablicach



ogloszen w terminie okreslonym w harmonogramie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 3
dni roboczych od zakonczenia gtosowania.

Rozdzial VI
Realizacja projektow

§ 19

Projekty budzetu obywatelskiego beda realizowane przez wskazane przez Burmistrza jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta lub jednostki podlegte. Wnioskodawca projektu uczestniczyé
bedzie w ich realizacji poprzez mozliwos¢ konsultowania przyjmowanych przez Miasto

rozwigzan.

1.

§ 20

W trakcie realizacji projektu pochodzacego z budzetu obywatelskiego mozliwe sg jego
modyfikacje 1 zmiany wynikajace z przyczyn niezaleznych, w tym z przekroczenia
oszacowane]j wartosci projektu, nie wpltywajace w sposob istotny na zakres rzeczowy
projektu.

Jezeli niewykorzystane $rodki w ramach budzetu obywatelskiego pozwalaja na
realizacje projektow, ktore uzyskaty mniejsza liczbe gloséw w gtosowaniu, realizowane
beda kolejne projekty z listy rankingowej, az do wyczerpania srodkow przewidzianych
w budzecie obywatelskim na dany rok budzetowy.

§ 21

W okresie przygotowywania i realizacji budzetu obywatelskiego na dany rok budzetowy
prowadzone beda dziatania informacyjne, edukacyjne 1 promocyjne, obejmujace w

szczegolnosci:

1)
2)

3)

przyblizenie mieszkancom zasad budzetu obywatelskiego oraz zachgcanie do sktadania
propozycji projektow;

przedstawienie propozycji zadan zgloszonych do budzetu obywatelskiego 1 zachgcanie
do wzigcia udziatu w glosowaniu;

upowszechnianie informacji o przebiegu i wynikach procesu budzetu obywatelskiego.

§ 22

Zespot ds. budzetu obywatelskiego, we wspotpracy z Burmistrzem przedstawia mieszkancom
Miasta sprawozdanie z realizacji budzetu obywatelskiego za dany rok budzetowy, w terminie
okreslonym w harmonogramie, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 marca roku nastgpujacego po
roku realizacji danej edycji budzetu obywatelskiego.



