Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Otawa
Nr 63/0050/2026 z dnia 8 maja 2026 roku

Procedura weryfikacji projektow
zlozonych w ramach budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Olawa

§ 1 Zglaszanie projektow
1. Projekty mozna sktada¢ w ciggu 21 dni, liczac od dnia ogloszenia:
e za posrednictwem generatora w dedykowanym programie,
e w wersji tradycyjnej — papierowe;.

2. Projekty do budzetu obywatelskiego, ktére zostang ztozone na wiasciwym formularzu,
beda oceniane przez komisj¢ weryfikacyjna, zwang dalej Komisja, zgodnie z niniejsza
Procedurs.

3. Wnhnioskodawca, podobnie jak osoby z listy poparcia, moze by¢ wezwany do ztozenia
oswiadczenia o zamieszkaniu na terenie Gminy Miasto Otawa.

Wzér o$§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do Procedury.

4. Projekty zlozone w wersji papierowej pracownik Urzedu Miejskiego, wprowadza do
generatora projektow w dedykowanym programie.

5. Korespondencja w sprawie projektow, ich oceny lub weryfikacji miejsca zamieszkania
bedzie odbywac si¢ drogq mailowgq, w wyjatkowych przypadkach — tradycyjng.

6. Wydziat SP prowadzi rejestr zgloszonych projektow i1 przechowuje dokumentacje
zZwigzang
z konsultacjami spotecznymi kazdej edycji budzetu obywatelskiego.

§ 2 Komisja weryfikacyjna oceniajaca projekty zlozone w ramach budzetu
obywatelskiego

1. Pracami Komisji weryfikacyjnej kieruje przewodniczgcy, a w sytuacji jego
nieobecnosci jego zastgpca.

2. W przypadku nieobecnosci cztonka Komisji weryfikacyjnej posiedzenie odbywa si¢
w zmniejszonym skladzie, pod warunkiem, ze bierze w nim udzial co najmniej potowa
jej sktadu.

3. Komisja weryfikacyjna podejmuje rozstrzygniecia zwykla wiekszosciag gtosow.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego, a w przypadku
jego nieobecnosci — glos jego zastepcy.

5. Zprac Komisji weryfikacyjnej sprawozdawca sporzadza protokot, ktéry podpisuje
przewodniczacy lub jego zastepca.

§ 3 Weryfikacja projektow
1. Wydziat SP przeprowadza wstepna ocen¢ formalng w terminie do 14 dni od
zakonczenia naboru projektéw i przekazuje Komisji weryfikacyjne;.
2. Karta oceny formalnej stanowi zalgcznik nr 2 do Procedury.
3. Komisja weryfikacyjna dokonuje oceny formalnej i ustala Wstgpng Liste Projektow
Spetniajgcych i Niespelniajqcych Kryteria.
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W  razie stwierdzenia brakow formalnych Komisja weryfikacyjna wzywa
wnioskodawce do ich usuniecia w terminie 5 dni od dnia otrzymania wezwania z
pouczeniem zgodnie z § 7 ust. 2 Uchwaly.

Nieusuniecie brakow w terminie powoduje pozostawienie projektu na Liscie Projektow
Niespelniajgcych Kryteriow, ktora nie podlega gtosowaniu.

W przypadku pozytywnego spetnienia wymogoéw formalnych Komisja weryfikacyjna
przekazuje projekty do wydziatéw lub jednostek z zakresem zadan merytorycznie
odpowiadajacych projektowi celem zebrania opinii dotyczacej oceny merytorycznej
zgloszonego projektu.

W ciagu 18 dni projekty poddawane sa ocenie merytoryczne;.

Karta oceny merytorycznej stanowi zalgcznik nr 3 do Procedury.

Wydzial lub jednostka merytorycznie odpowiedzialna, w razie potrzeb, kieruje
zgloszone projekty do zaopiniowania ekspertom (t. j. innym wydzialom lub
jednostkom) pod wzgledem mozliwosci realizacji projektu.

Opinie ekspertow sporzadzane sg na piSmie 1 wraz z kartami oceny formalne;j

1 merytorycznej dotgczane sg do wnioskow 1 przekazywane Komisji weryfikacyjne;.
Na zakonczenie procedury weryfikacyjnej Komisja weryfikacyjna zajmuje stanowisko
w sprawie spelnienia badz niespetnienia kryteriow przez projekt.

Stanowisko wymaga uzasadnienia w przypadku niespetlnienia kryteriow lub
rozbieznos$ci opinii z zaloZzeniami projektow.

Komisja weryfikacyjna przygotowuje Listy Projektow Spelniajacych Kryteria

1 Niespelniajacych (wymagane podanie przyczyn w przypadku niespetniajacych
kryteria), ktére Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci.

Autorom projektéw niespelniajacych kryteriow przystuguje prawo do odwotania,
zgodnie z zapisami § 8 Uchwaly Rady Miejskiej w Otawie Nr XLII1/259/21 z dnia 30
listopada 2021 w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji
spotecznych budzetu obywatelskiego z mieszkancami Olawy.

Po rozpatrzeniu odwotlan, Burmistrz oglasza Ostateczng Liste¢ Projektow
Spetniajgcych Kryteria, ktora podlega glosowaniu.

Po zakonczeniu glosowania, Komisja weryfikacyjna ustala wyniki glosowania

i1 sporzadza Liste projektow, na ktorych projekty sa uporzadkowane wedtug liczby
uzyskanych glosow.

§ 4 Glosowanie

1.
2.

W glosowaniu mogg bra¢ udzial mieszkancy Otawy.

Do oddania glosu przez mieszkanca w wieku ponizej 16-go roku Zycia, konieczne
bedzie ztozenie oswiadczenia przez rodzica/opiekuna o wyrazeniu zgody na podanie
danych osobowych.

Glosowanie trwa 14 dni.

. Glosowac¢ mozna tylko raz na jeden projekt.
. Aby prawidtowo odda¢ glos nalezy podac:

imi¢ 1 nazwisko,
trzy ostatnie liczby numeru PESEL,
datg urodzenia,



adres zamieszkania,

numer telefonu komdérkowego oraz potwierdzi¢ zawarte o§wiadczenia.

Glosowanie osobiste:

a) mieszkaniec oddaje glos korzystajac z komputera z laczem internetowym, za
posrednictwem udostgpnionego portalu, w wyznaczonym przez Burmistrza
stanowisku

w Urzedzie Miejskim w Otawie, przy Placu Zamkowym 15,

b) o lokalizacji stanowiska mieszkancy zostang poinformowani z co najmniej
siedmiodniowym wyprzedzeniem przez rozpoczeciem glosowania,

c) za organizacj¢ stanowiska 1 nadzér nad wlasciwym wykorzystaniem
odpowiedzialny jest Wydzial Organizacyjny i Wydzial Informatyki.

Glosowanie elektroniczne - za posrednictwem portalu udostepnionego przez miasto

z dowolnego urzadzenia.

Po zakonczeniu glosowania wyniki sg przekazywane opinii publicznej, a realizacja
zadania odpowiedniemu wydziatowi lub jednostce zgodnie z harmonogramem
konsultacji spotecznych.



