ZARZADZENIE NR 608/2025
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

Z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych
dotyczacych Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie 2026 r.

Na podstawie art. 5a, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz uchwaty Nr XXI/177/2016 Rady
Miasta Swinoujscie z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie okreslenia zasad i trybu
przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkaficami Gminy Miasto Swinoujscie
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2251, z p6ézn. zm.), W zwigzku z uchwala
Nr LXXVI111/609/2023 Rady Miasta Swinoujécie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie zasad
i trybu przeprowadzenia Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2886) zarzadzam, C0 nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w dniach od 30 wrzesnia 2025 r. do 30 grudnia 2025 r.
konsultacje spoleczne z mieszkancami Gminy Miasto Swinoujécie, zwane dalej
.konsultacjami”, dotyczace wydzielonej czeéci budzetu Gminy Miasto Swinoujscie
na rok 2026, zwanej dalej ,,Budzetem obywatelskim”.

2. Przedmiotem konsultacji sa propozycje jednorocznych zadan, nalezacych
do ustawowego zakresu zadan whasnych Gminy Miasto Swinoujscie, zwanej dalej ,,Miastem”,
zgloszone do Budzetu obywatelskiego.

3. Szczegodtowy harmonogram przeprowadzenia oraz wdrozenia Budzetu obywatelskiego
okresla zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Celem konsultacji jest:
1) uzyskanie od mieszkancow Miasta propozycji projektow do Budzetu obywatelskiego;
2) dokonanie przez mieszkancow Miasta wyboru projektow do Budzetu obywatelskiego
sposrod tych propozycji, ktore zostaty pozytywnie zweryfikowane, zgodnie z uchwatg
Nr LXXVII1/609/2023 Rady Miasta Swinoujscie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie zasad
i trybu przeprowadzenia Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujécie, zwanej dalej
,uchwatg”.

§ 3. 1. Przewidywana kwota srodkow przeznaczona na Budzet obywatelski wynosi
2 326 706,00 z1, co stanowi 0,5% kwoty wydatkéw budzetowych zawartych w sprawozdaniu
z wykonania budzetu Gminy Miasto Swinoujécie za 2024 rok.

2. W ramach kwoty, o ktorej mowa w ust. 1 ustala si¢ kwote 1 163 353,00 zI na projekty
ogolnomiejskie oraz 1 163 353,00 zI na projekty lokalne.

3. Ostateczna kwota srodkéw finansowych na realizacj¢ zadan w ramach Budzetu
obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie zostanie przyjeta uchwatg budzetowg na rok 2026.



4. W ramach kwoty na projekty ogélnomiejskie wydziela si¢:
1) 977 216,52 zt na projekty ogolnomiejskie inwestycyjne, przy czym koszt realizacji
pojedynczego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 488 608,26 zl;
2) 186 136,48 zl na projekty ogolnomiejskie nieinwestycyjne, przy czym koszt realizacji
pojedynczego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 46 534,12 zt.

5. W ramach kwoty na projekty lokalne wydziela si¢ na kazdy rejon:
1) 232 670,60 z1 na projekty lokalne inwestycyjne, przy czym koszt realizacji pojedynczego
projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 116 335,30 zl;

2) 58 167,65 zl na projekty lokalne nieinwestycyjne, przy czym koszt realizacji pojedynczego
projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 29 083,83 zk.

6. Realizacja projektow lokalnych odbywa¢ si¢ bedzie w jednym z 4 rejonow Miasta
wydzielonych na potrzeby organizacyjnego przeprowadzenia procesu Budzetu obywatelskiego.
Podziat Miasta na rejony okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Zgloszen propozycji projektow do Budzetu obywatelskiego dokonujg uprawnieni
mieszkancy Miasta, zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 2-11 uchwaty i § 14 ust. 2
niniejszego zarzadzenia.

2. Propozycje projektu do Budzetu obywatelskiego nalezy ztozyé przy wykorzystaniu
Formularza wniosku projektu, zwanego dalej ,,Wnioskiem projektu”, stanowigcym
zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Obowigzkowym zatacznikiem kazdego Whniosku projektu jest odrgbna Lista poparcia
projektu, uzupetniona i podpisana przez co najmniej 30 mieszkancéw Miasta — w przypadku
projektu ogolomiejskiego oraz przez co najmniej 5 mieszkancow Miasta — w przypadku
projektu lokalnego, stanowigca zatacznik Nr 1 do Wniosku projektu.

4. Liste poparcia projektu w formie skanu lub zdjecia nalezy zataczy¢ do elektronicznego
Whiosku projektu w wyznaczonym miejscu systemu elektronicznego. Oryginat Listy poparcia
projektu nalezy zachowa¢ do zakonczenia danej edycji Budzetu obywatelskiego i udostepnic
w przypadku wezwania przez Urzad Miasta do jej okazania.

5. Mieszkaniec Miasta moze ztozy¢ dowolna liczbe projektow, przy czym projekt lokalny
moze zosta¢ ztozony niezaleznie od rejonu zamieszkania. Nie mozna zglaszaé¢ tego samego
projektu jednoczes$nie do obu kategorii.

6. Autor projektu powinien dodatkowo uzyska¢ wstepng, pisemng akceptacj¢ na jego
realizacj¢ od podmiotu uprawnionego do podejmowania decyzji o sposobie korzystania
I zagospodarowania terenu, ktorego projekt dotyczy. Wzor akceptacji stanowi zalacznik Nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Przed zlozeniem Wniosku projektu mieszkancy Miasta moga skonsultowaé
merytorycznie propozycje realizacji projektu z wyznaczonymi pracownikami komorek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta oraz uzyska¢ nieodptatng pomoc
w zakresie wstgpnego oszacowania Kosztu inicjatywy.



§ 6. 1. Wypetliony Whniosek projektu, wraz z kompletem wymaganych zatagcznikow,
nalezy zlozy¢ za pomocg dedykowane] platformy internetowej: swinoujscie.budzet-
obywatelski.org w dniach od 7 do 28 pazdziernika 2025 r.

2. Zgloszen mozna dokonywac wylgcznie osobiScie, za pomocg interaktywnego Wniosku
projektu, w wybranej przez gltosujgcego formie, poprzez:

1) wypehienie i przestanie formularza elektronicznego za posrednictwem dedykowanej
platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org;

2) zgloszenie si¢ osobiScie do wyznaczonego punktu, gdzie mozna ztozy¢ Wniosek projektu
elektronicznie, przy stanowisku komputerowym obstugiwanym przez pracownika Urzedu
Miasta, za okazaniem waznego dokumentu tozsamosci lub innego dokumentu ze zdjeciem
i numerem PESEL. Wnioskodawca obowigzany jest do posiadania ze sobg wszystkich
wymaganych dokumentéw umozliwiajacych ztozenie Wniosku projektu.

3. Autor projektu podaje imi¢ i nazwisko, numer PESEL, adres zamieszkania,
numer telefonu, adres e-mail i numer IP (rejestrowany automatycznie) oraz os$wiadcza,
ze Jest mieszkancem Miasta | wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych,
a w przypadku osoby matoletniej dotacza w formie skanu lub zdjgcia podpisang zgode
rodzica/opiekuna prawnego na ztozenie Wniosku projektu (rodzic/opiekun prawny podaje:
imi¢, nazwisko, numer PESEL, adres zamieszkania). Wzor zgody stanowi zalgcznik Nr 2
do Whniosku projektu.

4. Zgloszenie uznaje si¢ za wazne, jesSli zostang wypelione wszystkie pola
Whiosku projektu oraz nie bedg zawiera¢ tresci uznawanych powszechnie za obrazliwe,
wulgarne lub ktore moga by¢ odebrane jako spotecznie naganne.

§ 7. Zasady oceny zgloszonych projektow zostaty okreslone w § 12 ust. 2 i 3 uchwaty.

§ 8. 1. Ziozone Wnioski projektow poddawane sa wstgpnej weryfikacji.
Wstepna weryfikacja przeprowadzana jest przez pracownikéw Wydziatu Organizacyjnego
i obejmuje sprawdzenie, czy:

1) proponowany projekt zostat ztozony przez mieszkanca Miasta;

2) Whiosek projektu zostat ztozony w terminie;

3) Whniosek projektu zostat wypetniony prawidlowo, tj. wszystkie pola zostaty wypetnione,
a liczba zatacznikow jest zgodna z deklaracjg autora projektu;

4) do Wniosku projektu dotagczono poprawnie wypelniong Liste poparcia projektu,
0 ktorej mowa w § 4 ust. 31 4.

2. Whniosek projektu ztozony przed dniem 7 pazdziernika 2025 r. lub po dniu
28 pazdziernika 2025 r. albo w sposob inny niz okreslony W § 6 pozostawia sig
bez rozpatrzenia.

§ 9. 1. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego przekazuje wilasciwej komorce
organizacyjnej Urzedu Wniosek projektu spelniajacy kryteria wstepnej weryfikacji
w celu dokonania oceny zgodnos$ci zaproponowanego projektu z warunkami okre$lonymi
w § 5-7 1 § 12 ust. 3 uchwaty, w tym dokonania weryfikacji formalno-prawnej i merytorycznej
oraz techniczno-finansowej analizy mozliwosci jego realizacji.



2. Komorka organizacyjna Urzedu dokonujgca analizy merytorycznej oraz techniczno-
finansowej, zobowigzana jest do S$cislej wspOlpracy z jednostkg organizacyjng Miasta
w przypadku, gdy projekt dotyczy tej jednostki, zgodnie ze struktura organizacyjng Urze¢du.

§ 10. 1. W razie stwierdzenia watpliwosci lub niejasnosci w opisie projektu
lub w przypadku, gdy analiza formalno-prawna i merytoryczna oraz techniczno-finansowa
wskazuje na brak mozliwosci zrealizowania projektu w ksztalcie zaproponowanym
przez autora projektu, komoérka organizacyjna Urzedu dokonujaca analizy, wzywa autora
projektu do wprowadzenia zmian umozliwiajacych poddanie projektu pod glosowanie
mieszkancow Miasta. Zmiany winny zosta¢ zgloszone w terminie 3 dni od daty dorgczenia
autorowi projektu informacji o zakresie koniecznych modyfikacji.

2. W przypadku mozliwosci wprowadzenia zmian w projekcie:
1) pracownik dokonujacy analizy podaje autorowi projektu szczegétowe uzasadnienie
koniecznos$ci wprowadzenia zmian;
2) pracownik dokonujacy analizy przedstawia autorowi projektu rodzaj 1 zakres
proponowanych zmian;
3) autor projektu moze zapoznaé si¢ z proponowanymi zmianami i ustosunkowac si¢ do nich
oraz wprowadzi¢ zmiany do projektu.

3. W przypadku braku zgody autora projektu na wprowadzenie zmian, ktore zapewnig
wykonalnos¢ projektu lub niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Wniosek projektu
nie podlega dalszemu procedowaniu. Komorka organizacyjna Urzgdu dokonujaca analizy
zawiadamia drogg elektroniczng 0 powyzszym fakcie bezposrednio autora projektu.

4. W przypadku projektow podobnych Iub komplementarnych komorka organizacyjna
Urzedu dokonujaca analizy moze zwrécic si¢ do autorow projektu z propozycja ich potaczenia.
Potagczenie moze nastgpi¢ wyltgcznie za zgodg autorow projektu.

§ 11. 1. Komorki organizacyjne Urzedu dokonuja analizy mozliwosci realizacji
propozycji projektu zgtoszonego do Budzetu obywatelskiego przy wykorzystaniu Formularza
oceny projektu, stanowigcego zalacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Formularz oceny projektu, zaakceptowany przez Prezydenta Miasta lub wlasciwego
Zastepce Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza, zgodnie z podziatem kompetencji i upowaznien
oraz przedstawiajacy opini¢ formalno-prawng i merytoryczng oraz techniczng dotyczaca
wykonalnos$ci projektu i jego wycene, przekazuje si¢ do Wydzialu Organizacyjnego.
W przypadku projektow, ktore w ocenie komorki organizacyjnej Urzedu dokonujacej analizy
sg niemozliwe do realizacji, informacja musi zawiera¢ szczegdlowe wyjasnienie powodow
wraz z podstawa prawna.

3. Informacja o negatywnym wyniku oceny wraz ze szczegoétowym uzasadnieniem
przekazywana jest przez komorke organizacyjng Urzedu dokonujaca oceny autorowi projektu
droga elektroniczng w dniu publikacji listy projektoéw dopuszczonych do gltosowania
oraz odrzuconych.

4. Wyniki weryfikacji projektow — liste projektow dopuszczonych do glosowania
oraz projektow odrzuconych wraz z wynikiem negatywnej weryfikacji pracownik Wydziatu



Organizacyjnego publikuje za posrednictwem dedykowanej platformy internetowe;:
swinoujscie.budzet-obywatelski.org.

§ 12. 1. Autorowi odrzuconego projektu przystluguje prawo wniesienia odwotania
do Zespotu ds. Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie. Odwotanie mozna ztozy¢
w dniach od 21 do 24 listopada 2025 r.

2. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowanej
platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org.

3. Dalsze procedowanie ztozonego odwotania okresla § 12 ust. 6 i 7 uchwaty.

4. W przypadku niewniesienia odwotania w terminie wskazanym w ust. 1, wynik oceny
przekazany zgodnie z § 11 ust. 3 jest ostateczny.

§ 13. 1. Prezydent Miasta sporzadza ostateczng liste projektow dopuszczonych
do gtosowania. Lista publikowana jest za posrednictwem dedykowanej platformy internetowe;j:
swinoujscie.budzet-obywatelski.org, w terminie do dnia 5 grudnia 2025 r.

2. Kazdemu projektowi dopuszczonemu do gtosowania nadaje si¢ ,,Numer projektu”.

§ 14. 1. Do udzialu w glosowaniu na projekty w ramach Budzetu obywatelskiego
uprawnieni sg mieszkancy Miasta.

2. Uprawnienie do gtosowania ustala si¢ na podstawie bazy danych 0sob zameldowanych
w Swinoujéciu oraz — w przypadku osob nieposiadajacych meldunku w Swinoujéciu —
na podstawie Centralnego Rejestru Wyborcow.

3. Glosownie elektroniczne rozpocznie si¢ w pierwszym dniu glosowania
0 godz. 00:00:00, a zakonczy si¢ ostatniego dnia gtosowania o godz. 23:59:59.

4. Glosowa¢ mozna w dniach od 8 do 22 grudnia 2025 r. wylgcznie osobiscie,
jednokrotnie, za pomocg interaktywnego formularza glosowania, W wybranej
przez glosujacego formie, poprzez:

1) wypelnienie i przestanie formularza elektronicznego za posrednictwem dedykowane;
platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org;

2) zgloszenie si¢ osobiscie do punktu gtosowania, gdzie mozna odda¢ glos elektronicznie,
przy stanowisku komputerowym obstugiwanym przez pracownika Urzedu Miasta,
za okazaniem waznego dokumentu tozsamosci lub innego dokumentu ze zdjeciem
I numerem PESEL.

5. Glosujacy moze poprze¢ nie wigcej niz dwa projekty o charakterze ogdlnomiejskim
(jeden inwestycyjny i jeden nicinwestycyjny) i nie wigcej niz dwa projekty o charakterze
lokalnym (jeden inwestycyjny i jeden nieinwestycyjny). Aby glosowanie bylo wazne,
nalezy wskaza¢ przynajmniej jeden projekt.

6. Glosowanie jest jawne 1 bezposrednie. Glosujacy podaje imi¢ i nazwisko,
numer PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu i numer IP (rejestrowany automatycznie)
oraz oswiadcza, ze jest mieszkancem Miasta i wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych, a w przypadku osoby maloletniej dotacza zgode rodzica/opiekuna prawnego



na udzial osoby matoletniej w glosowaniu na projekt do Budzetu obywatelskiego
(rodzic/opiekun prawny podaje: imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL).

7. Numer telefonu komoérkowego uzyty w glosowaniu:
1) stuzy do odebrania SMS z kodem weryfikujacym, ktéry nalezy wprowadzi¢ w formularzu

glosowania w celu potwierdzenia oddania glosu;
2) musi pochodzi¢ z polskiej strefy numeracyjnej;
3) moze by¢ uzyty maksymalnie 2 razy (co umozliwi np. glosowanie cztonkowi rodziny).

8. Wykaz punktéw do glosowania, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2 wraz z godzinami

otwarcia zostanie podany do publicznej wiadomo$ci nie pozniej niz 7 dni przed datg
rozpoczecia glosowania. Dane wprowadza operator stanowiska przy udziale gtosujacego.

9. Szczegotowe zasady glosowania oraz wskazania projektow do realizacji okresla
§ 131 14 uchwaty.

10. Informacja o wynikach glosowania zostanie opublikowana za posrednictwem
dedykowanej platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org do dnia
30 grudnia 2025 r.

11. Jezeli dwa lub wigcej projektow w wyniku glosowania otrzymaja t¢ samg liczbe
glosow, o ich kolejnosci na liScie projektow do realizacji zadecyduje publiczne losowanie,
ktore przeprowadza Prezydent Miasta lub upowazniony pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

12. Projekty wybrane w gltosowaniu Prezydent Miasta zatwierdza do realizacji.

13. Autorzy projektow wybranych w ramach procedury Budzetu obywatelskiego moga
uczestniczy¢ w ich realizacji poprzez konsultowanie rozwigzan przyjmowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta.

§ 15. W umowie o realizacj¢ projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1-3 uchwaty zamieszcza
si¢ informacje o zleceniu projektu w ramach Budzetu obywatelskiego. Nadto, w umowie
0 realizacje projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 1 uchwaty zamieszcza si¢
klauzule zobowigzujagca wykonawce do umieszczenia w miejscu realizacji projektu
lub na $rodku trwatym, tabliczki zawierajgcej informacje 0 zleceniu zadania w ramach
Budzetu obywatelskiego. Wzor tabliczki okresla zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 16. 1. Zgtoszenie projektu w ramach Budzetu obywatelskiego lub udziat w gtosowaniu
wymaga wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych okreslonych w § 16 uchwaty.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Budzetu
obywatelskiego jest Prezydent Miasta Swinoujscie. Administrator przetwarza dane osobowe
0sO0b zglaszajacych projekt lub uczestniczagcych w glosowaniu na zasadach 1 w trybie
okreslonym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, w skr. RODO).
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac:

1) listownie: ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@um.swinoujscie.pl.
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3. Pelne tresci klauzuli informacyjnych 0 przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby
realizacji procedury Budzetu obywatelskiego zamieszczone zostang na dedykowanej
platformie internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org.

§ 17. 1. Komorka organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za realizacje projektu
wybranego w ramach Budzetu obywatelskiego lub nadzorujaca jednostke organizacyjng Miasta
(§ 9 ust. 2), zobowigzana jest do przekazania Wydziatowi Organizacyjnemu informacji o stanie
realizacji projektu, zgodnie z terminami okre§lonymi w ust. 2.

2. Prowadzenie dokumentacji oraz potroczny monitoring stanu realizacji projektow
realizowanych w ramach Budzetu obywatelskiego powierzam Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

3. Wzor informacji o stanie realizacji zadan wykonywanych w ramach Budzetu
obywatelskiego okresla zalaeznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 18. 1. Dla potrzeb prowadzenia wtasciwej akcji informacyjnej i promocyjnej zwigzanej
z wdrazaniem Budzetu obywatelskiego stuzy w szczegoélnosci dedykowana platforma
internetowa: swinoujscie.budzet-obywatelski.org.

2. Procesowi wdrazania Budzetu obywatelskiego towarzyszy akcja o charakterze
informacyjnym i promocyjnym oraz za posrednictwem $rodkow masowego przekazu
I serwisOw spotecznosciowych, m.in. ulotki, plakaty, maratony pisania projektow,
dziatania edukacyjne obejmujace warsztaty, konkursy, lekcje itp. (np. w szkotach).

3.  Wszystkie projekty kierowane pod glosowanie beda prezentowane
m.in. na dedykowanej platformie internetowej Budzetu obywatelskiego w jednakowej formie,
zapewniajacej wszystkim zainteresowanym mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze szczegdtami
ich realizacji, z uwzglgdnieniem informacji zawartych we Wniosku projektu.

4. Przygotowanie 1 przeprowadzenie dzialan informacyjno-ewaluacyjnych okreslonych
w ust. 2 oraz § 15 uchwaly powierzam Kierownikowi Biura Informacji i Konsultacji
Spotecznych.

§ 19. Zobowigzuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urz¢du oraz dyrektoréw
jednostek organizacyjnych Miasta do wlaczenia si¢ w zakres merytoryczny prac
I wspoéldziatania oraz udzielania niezbednej pomocy we wszystkich sprawach zwigzanych
z wdrozeniem i przeprowadzeniem Budzetu obywatelskiego.

§ 20. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

mgr Joanna Agatowska



