UCHWALA Nr IX/79/2019
Rady Miasta Szczecinek

z dnia 18 kwietnia 2019 r.

w sprawie wymagan, jakie powinien spetniaé projekt budzetu obywatelskiego na rok 2019

Na podstawie art. 5a ust. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506)
Rada Miasta Szczecinek uchwala, co nastepuje:

Rozdziat 1
Zasady ogodlne

§ 1. 1. Wysokos¢ budzetu obywatelskiego na rok 2019, zwanego dalej "budzetem obywatelskim”, wynosi
800 000,00 zt (osiemset tysiecy zitotych), z tego na promocje i organizacje budzetu obywatelskiego Miasta
Szczecinek na rok 2019 przypada kwota 30 000,00 zt (trzydziesci tysiecy ztotych).

2. Szacunkowy koszt realizacji poszczegdlnych zadah w ramach budzetu obywatelskiego, zwanych dalej
"projektami", musi sie zawiera¢ w przedziale od 20 000,00 zt do 200 000,00 zt.

3. Projekty zgtaszane w ramach budZzetu obywatelskiego mogg obejmowaé wydarzenia o charakterze
kulturalnym, oswiatowym, sportowym, integrujgcym mieszkancow, dziatania inwestycyjne i in.

§ 2. 1. Udzielanie informaciji i wyjasnien dotyczacych zgtaszanych projektéw, pomoc w zakresie sktadania
formularzy zgtoszeniowych projektéw budzetu obywatelskiego nalezy do zadan Biura Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Szczecinek.
2. Budzet obywatelski obejmuje nastepujace etapy:

1) akcje edukacyjno-promocyjna;

2) zgtaszanie przez mieszkancow projektow;

3) ocene projektéw przez biura/wydziaty/referaty Urzedu Miasta Szczecinek, zwanego dalej "Urzedem" oraz

miejskie jednostki organizacyjne;

4) zapoznanie mieszkancow z projektami;

5) przeprowadzenie gtosowania mieszkancéw w sprawie wyboru projektow;

6) ustalenie wynikéw gtosowania i podanie ich do publicznej wiadomosci;

7) ewaluacje przeprowadzonego procesu.
3. Szczegoétowy harmonogram budzetu obywatelskiego ustala Burmistrz w drodze zarzadzenia, ktére podlega
ogtoszeniu na stronie internetowej Urzedu i na tablicy ogtoszen Urzedu.

4. Akcje edukacyjno-promocyjng budzetu obywatelskiego prowadzi Biuro Spraw Spotecznych Urzedu przy
wspotpracy z Radg Miasta Szczecinek, miejskimi jednostkami organizacyjnymi i organizacjami pozarzgdowymi
oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688).

5. Urzad w procesie wdrazania budzetu obywatelskiego moze korzysta¢ z ustug osob fizycznych lub osdéb
prawnych.

Rozdziat 2
Zgtaszanie projektow przez mieszkancoéow

§ 3. 1. Projekt moze zglosi¢ kazdy mieszkaniec Szczecinka. Gdy wnioskodawcg jest osoba matoletnia, do
projektu dotgczana jest zgoda opiekuna prawnego na ziozenie projektu, ktorej wzér stanowi zatgcznik do
formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2;

2. Projekt zgtasza sie na formularzu zgtoszeniowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

3. Kazda osoba moze zlozy¢é maksymalnie dwa projekty.



4. Projekt musi zosta¢ poparty podpisami na formularzu zgtoszeniowym przez 20 mieszkancow Szczecinka.
5. Kazdy uprawniony do gtosowania mieszkaniec Szczecinka moze poprze¢ dowolng ilos¢ projektéw.
6. Formularze zgtoszeniowe projektu dostepne sg w formie elektronicznej w systemie teleinformatycznym
Urzedu oraz w formie papierowej - w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu.
7. Termin zgtaszania projektéw Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie na stronie
internetowej Urzedu i na tablicy ogtoszen Urzedu.
8. Autor projektu w czasie przygotowywania projektu jest uprawniony do konsultowania zgtaszanego projektu
co do jego zgodnosci z prawem, wykonalnosci technicznej i spetniania wymogow formalnych w Biurze Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta oraz - w razie potrzeby - z wlasciwymi biurami/wydziatami/referatami Urzedu lub
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w szczegoélnosci w zakresie lokalizacji projektu z uwzglednieniem planéw
Miasta dotyczgcych wskazanego terenu.
9. Formularz zgtoszeniowy mozna skfadaé¢ w nastepujgcych formach:
1) poczta na adres: Urzad Miasta Szczecinek, 78-400 Szczecinek, plac Wolnosci 13, z adnotacjg na kopercie
"Budzet obywatelski na rok 2019";
2) bezposrednio w Urzedzie, w Biurze Obstugi Interesanta, plac Wolnosci 13; 78-400 Szczecinek,
3) drogg elektroniczng na adres i w sposéb wskazany w ogtoszeniu, o ktérym mowa w ust. 7, przy czym
formularz  projektu zgtoszony elektronicznie musi zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki
w postaci skanéw oryginatéw dokumentéw.

Rozdziat 3
Zasady oceny zgltoszonych projektéow

§ 4. 1. Zgloszone projekty podlegajg ocenie formalnej przez Biuro Spraw Spotecznych Urzedu co do spetniania
przez nie wymogow wskazanych w § 1 ust. 2 oraz § 3 ust. 1-4, 71 9.
2. Projekty niezgodne z wymogami formalnymi zostang odrzucone z podaniem przyczyn ich odrzucenia.
3. Projekty, kiére pozytywnie przejdg ocene formalng podlegajg ocenie merytorycznej, ktéra jest dokonywana
przez Biuro Spraw Spotecznych Urzedu po zasiegnieciu pisemnej opinii wiasciwego biura/wydziatu/referatu
Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej, a nastepnie przez merytorycznie wtasciwe biuro/wydziat/referat
Urzedu lub miejskg jednostke organizacyjng.
4. W trakcie oceny merytorycznej badane jest spetnienie przez projekt tgcznie nastepujgcych warunkéw przy
uzyciu karty obiegowej oceny projektu, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty:
1) projekt miesci sie w zakresie zadan wtasnych Miasta;
2) projekt nie pozostaje w sprzecznosci z obowigzujgcymi koncepcjami przestrzennymi, w tym
w szczegoélnosci z planami zagospodarowania przestrzennego, przedsiewzieciami zamieszczonymi
w Wieloletniej Prognozie Finansowej itp.;
3) projekt nie narusza obowigzujgcych przepiséw prawa, prawa oséb trzecich, w tym prawa wiasnosci;
4) projekt nie wymaga wspotpracy podmiotow zewnetrznych, a w przypadku gdy wymaga — podmioty te
przedstawity pisemng gotowos¢ do wspétpracy w formie oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik do
formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2;
5) projekt jest wykonalny technicznie (tzn. znane oceniajgcym uwarunkowania techniczne, przestrzenne,
spoteczne umozliwiajg, wedtug najlepszej wiedzy, realizacje wnioskowanego zadania);
6) zweryfikowane szacunkowe koszty realizacji projektu mieszczg sie przedziale okreslonym
w § 1 ust. 2;
7) projekt jest mozliwy do realizacji w roku 2019;
8) projekt nie przewiduje realizacji jedynie czesci zadania, w tym sporzgdzenia wytgcznie projektu bgdz
planu zadania lub zabezpiecza jedynie srodki na wykonanie, bez zabezpieczenia srodkéw na projektowanie;
9) projekt zapewnia dostepno$¢ dla mieszkancow Szczecinka, rozumiang jako mozliwos¢ korzystania przez
mieszkancow z efektéw zrealizowanego projektu;
10) projekt nie ma charakteru projektu autorskiego, chyba ze przewiduje sie nieodpfatne przeniesienie
autorskich praw majgtkowych na Miasto Szczecinek i wybor wykonawcy w trybie konkurencyjnym, w tym
w oparciu o przepisy Prawa zamdwienh publicznych.



5. Biuro Spraw Spotecznych Urzedu lub wiasciwy wydziat/biuro/referat Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna zwraca sie telefonicznie lub e-mailem do autora projektu o uzupetnienie lub wyjasnienie, w kazdym
przypadku gdy zachodzg watpliwosci wynikajace z okreslonych zapiséw projektu, ktére majg wptyw na jego
ocene.

6. W przypadku, gdy w wyniku oceny okaze sie, ze koszt szacunkowy projektu przekracza kwote Srodkow,
okreslong w § 1 ust. 2, opiniujgcy wydziat/biuro/referat Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna przedktada
autorowi projektu - na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail lub telefonicznie - propozycje
ograniczenia zakresu rzeczowedo projektu lub teZ inne propozycje umozliwiajgce realizacje projektu w granicach
kwoty okreslonej w § 1 ust. 2, przy zachowaniu jego funkcjonalnosci.

7. Autor projektu moze dokona¢ stosownej modyfikacji projektu, w szczegdlnosci tak, aby koszty szacunkowe
projektu miescity sie w kwocie srodkow okreslonej w § 1 ust. 2, przy czym modyfikacja powinna nastgpic¢ poprzez
ztozenie poprawionego formularza zgtoszeniowego najpdzniej 7 dnia od dnia poinformowania autora projektu.
8. W przypadku braku modyfikacji projektu w powyzszym terminie, projekt zostanie oceniony negatywnie ze
wzgleddéw merytorycznych.

9. lIstotna zmiana zakresu rzeczowego projektu, w tym w szczegdlnosci zmiana jego lokalizacji bgdz taczenie
z innymi projektami, jest mozliwa tylko za zgodg autora lub autoréw projektow.

10. Po zakonczeniu oceny projektu Biuro Spraw Spotecznych Urzedu informuje na wskazany
w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail oraz telefonicznie autoréw projektow, kidre zostaty ocenione
negatywnie, o przyczynach negatywnej oceny projektu. Na adres e-mail autora przesytana jest kopia karty
obiegowej oceny projektu.

11. W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnej ocenie projektu, autorowi stuzy prawo
whiesienia pisemnego odwotania.

12. Odwotanie sktadane jest do Burmistrza, ktéry ostatecznie rozstrzyga w sprawie umieszczenia takiego
projektu na liscie projektéw do gtosowania.

13. W terminie 7 dni od dnia wniesienia odwofania Burmistrz informuje pisemnie autora projektu
0 wyniku rozpatrzenia odwotania.

14. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Biuro Spraw Spotecznych Urzedu sporzgdza informacije
zawierajgcg wyniki oceny wszystkich projektow zgtoszonych w ramach budzetu obywatelskiego
w sposoéb okreslony w zatgczniku nr 3 do uchwaty.

15. Kolejnosc¢ projektéw w informaciji, o ktérej mowa w ust. 14 jest utozona zgodnie z datg ich ztozenia.

16. Informacja, o ktérej mowa w ust. 14, jest podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Urzedu
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu i zawiera: informacje o autorze projektu, nazwe projektu wraz z krotkg
charakterystykg, lokalizacje, zweryfikowang szacunkowg warto$¢ projektu oraz wynik oceny. Informacja
o projektach odrzuconych w wyniku oceny zawiera dodatkowo uzasadnienie odrzucenia oraz wynik procedury
odwotawczej (jesli zostato ztozone odwotanie).

17. Jesli wartosé wszystkich projektow, nieodrzuconych w wyniku oceny nie przekracza kwoty dostepnej na
realizacje budzetu obywatelskiego, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, glosowanie nie odbywa sie, a wszystkie projekty
z listy dopuszczonych do gtosowania zostajg przyjete do realizacji.

Rozdziat 4
Zasady przeprowadzania glosowania, ustalania wynikow i podawania ich do publicznej wiadomosci

§ 5. 1. Gtosowanie mieszkancéw w sprawie wyboru zadan w ramach budzetu obywatelskiego zarzgdza
Burmistrz, okreslajgc daty rozpoczecia i zakonczenia gtosowania. Gtosowanie nie moze trwac krocej niz 14 dni.
2. Prawo udziatu w gtosowaniu w ramach konsultacji budzetu obywatelskiego ma kazdy mieszkaniec Miasta
Szczecinek zamieszkaty na jego terenie. W imieniu oséb niepetnoletnich gtos oddaje rodzic/opiekun prawny.

3. Glosowanie jest bezposrednie.

4. Gtosowanie odbywa sie przez oddanie gtosu na papierowej karcie do gtosowania w punkcie gtosowania,
o ktérym mowa w ust. 11 ponizej lub drogg elektroniczng na stronie internetowej budzetu obywatelskiego.

5. Karty do gtosowania bedg dostepne w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu oraz na stronie
internetowej budzetu obywatelskiego.



6. Kazdy gtosujgcy moze odda¢ gtos na maksymalnie pieé projektow.
7. Kazda osoba uprawniona do gtosowania moze zagtosowac tylko jeden raz.
8. Wzér karty do gtosowania, o ktérej mowa w ust. 4, okresla Burmistrz w drodze zarzadzenia.
9. Kolejnos¢ projektow na karcie do glosowania wynika z daty ich ztozenia.
10. Gtosowanie w punktach gtosowania odbywa sie w godzinach pracy instytucji, w ktorej zlokalizowany jest
punkt.
11. Punkty gtosowania wymienione w ust. 4 wyznacza Burmistrz w drodze zarzadzenia, w liczbie nie mniejszej
niz 5, dbajgc o zapewnienie mozliwie dobrej dostepnosci do punktéw wszystkim mieszkancom Szczecinka.
12. Wyniki gtosowania ustala Biuro Spraw Spotecznych Urzedu, kierujgc sie nastepujgcymi zasadami:
1) oddane glosy liczy sie z uwzglednieniem gtosowania na kartach do gtosowania oddanych
w punktach gtosowania i drogg elektroniczng;
2) za wazne uznaje sie glosy, ktére zostaly oddane na karcie/formularzu okreslonym przez Burmistrza oraz
na maksymalnie pie¢ projektow; w przypadku oddania gloséw na wiekszg liczbe projektéw, wszystkie oddane
przez mieszkanca gtosy uznaje sie za niewazne;
3) liczy sie gtosy wazne oddane na kazdy z projektéw;
4) na podstawie liczby waznie oddanych glosdéw na poszczegdlne projekty ustala sie liste rankingowa
projektow;
5) na podstawie listy rankingowej projektéw przyznaje sie z kwoty srodkéw, o ktdérej mowa w § 1 ust. 1, sSrodKki
niezbedne do realizacji projektu, w kolejnosci od projektu, kitory otrzymat najwiekszg liczbe gtoséw, do
wyczerpania wszystkich srodkéw;
6) w przypadku, gdy nie wystarcza srodkéw na realizacje kolejnego projektu na liscie rankingowej projektéw,
za wybrany do realizacji uznaje sie kolejny projekt, ktdry jest mozliwy do zrealizowania w kwocie jaka
pozostata do wykorzystania, o ile uzyskat poparcie co najmniej 3% ogétu waznie oddanych gtoséw na
projekty:;
7) jezeli dwa lub wiecej projektow w wyniku gtosowania otrzymaijg te samg liczbe gtoséw, o ich kolejnosci na
liscie projektéw do realizacji zadecyduje publiczne losowanie, ktére przeprowadza Burmistrz;
8) jezeli w wyniku gtosowania dwa lub wiecej wybranych projektow bedzie pozostawa¢ ze sobag
w sprzecznosci lub wzajemnie sie wykluczac, zrealizowany zostanie projekt, ktéry zdobyt wiekszg liczbe
gtosow.
13. Z gtosowania sporzadza sie protokét zawierajgcy wyniki glosowania, w tym:
1) liczbe oddanych gtoséw, w tym liczbe gloséw waznych i gloséw niewaznych;
2) liczbe gtoséw waznych oddanych na poszczegdlne projekty;
3) liste rankingowa projektéw wybranych do realizacji w roku 2019 wraz z szacunkowymi kosztami ich
realizacji ustalonymi na etapie oceny.
14. Karty do gtosowania wykorzystane i niewykorzystane w gtosowaniu sg niszczone nie wczesniej niz po
uptywie 30 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy projektow do realizacji.

§ 6. 1. Na podstawie listy rankingowej projektoéw, ustalonej na podstawie wynikow gtosowania, tworzy sie liste
projektéw do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego.

2. Liste projektéw do realizacji podaje sie do publicznej wiadomo$ci przez ogtoszenie na stronie internetowej
budzetu obywatelskiego, stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogtoszeh Urzedu.

Rozdziat 5
Realizacja wybranych zadan, promocja i ewaluacja budzetu obywatelskiego

§ 7. 1. Wysokos$¢ srodkow na wydatki zwigzane z realizacjg budzetu obywatelskiego Miasta Szczecinek w 2019
roku okreslona w § 1 ust. 1 zostata ustalona w uchwale Nr V/35/2019 Rady Miasta Szczecinek z dnia 24 stycznia
2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Szczecinek na 2019 r. (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego
poz. 825, z pdézn. zm.).



2. W uzasadnionych przypadkach, przy zachowaniu zasad racjonalnosci, celowosci i gospodarnosci
w dysponowaniu srodkami publicznymi, Burmistrz moze przeznaczy¢ na realizacje wybranych zadah wigekszg
kwote Srodkéw niz okreslona w § 1 ust. 1.
3. Wybrane zadania powinny by¢ zrealizowane w ciggu roku 2019, przy czym w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest wydtuzenie realizacji zadania na rok nastepny, w szczegdlnosci zadania o charakterze
inwestycyjnym lub remontowym, na zasadach okredlonych w obowigzujgcych przepisach, w tym w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.).
4. W toku realizacji zadania wydziat/biuro/referat Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna realizujgca
zadanie:
1) wyznacza sposrdd swoich pracownikéw opiekuna projektu oraz udostepnia na stronie internetowej
budzetu obywatelskiego jego imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego i adres poczty elektronicznej;
2) informuje organizacje pozarzagdowe witasciwe ze wzgledu na przedmiot zadania w przypadkach, gdy
istnieje  mozliwo$¢ wspotpracy przy jego realizacji lub zlecenia jego realizacji w cato$ci albo
w czesci organizacji pozarzgdowej na zasadach okreslonych w art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;
3) informuje mieszkancéw o istotnych etapach realizacji projektéw oraz o terminie odbioru zrealizowanego
zadania.

§ 8. Projekty, ktoére nie zostaty wybrane, a uzyskaty pozytywng ocene, Burmistrz moze przekaza¢ wtasciwym
miejskim jednostkom organizacyjnym lub organizacjom pozarzgdowym do ewentualnej realizacji, informujgc
0 tym mieszkancow.

§ 9. 1. Dla potrzeb prowadzenia wtasciwej akcji informacyjnej i promocyjnej zwigzanej z wdrazaniem budzetu
obywatelskiego stuzy w szczegdlnoéci strona internetowa budzetu obywatelskiego.

2. Procesowi wdrazania budzetu obywatelskiego towarzyszy akcja o charakterze informacyjnym, promocyjnym
i edukacyjnym, w tym z wykorzystaniem ulotek, plakatéw oraz srodkéw masowego przekazu i serwisow
spotecznosciowych.

3. Szczegdlnym elementem dziatan informacyjnych sg spotkania skierowane do mieszkancéw, Radnych Rady
Miasta i urzednikow.

4. Wszystkie projekty kierowane pod gtosowanie bedg prezentowane m.in. na stronie internetowej budzetu
obywatelskiego w jednakowej formie, zapewniajgcej wszystkim zainteresowanym mozliwos¢ zapoznania sie ze
szczegotami ich realizacji, z uwzglednieniem informacji zawartych w formularzu zgtoszeniowym.

§ 10. Budzet obywatelski podlega monitorowaniu i ewaluacji, ktérej wyniki mogg by¢ wykorzystane do
wprowadzania zmian majgcych na celu doskonalenie budzetu obywatelskiego.

Rozdziat 6
Postanowienie koncowe

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Szczecinek.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego.

Przewodniczgca Rady Miasta

Katarzyna Dudz



