ZARZADZENIE Nr 100/2025
Burmistrza Miasta Szczecinek

z dnia 24 czerwca 2025 r.

w sprawie okreslenia szczego6towych zasad przeprowadzenia budzetu obywatelskiego Miasta
Szczecinek narok 2026

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 609, z p6ézn. zm.) oraz § 2 ust. 5, § 6 ust. 3, § 7 ust. 5, § 8 ust. 2 uchwaty nr XX/160/2025 Rady Miasta
Szczecinek z dnia 29 maja 2025 r. w sprawie wymagan, jakie powinien spetnia¢ projekt budzetu obywatelskiego

(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2620) — zwanej dalej ,uchwatg”, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zasady Ogolne
1. Na budzet obywatelski Miasta Szczecinek na 2026 rok, zwany dalej "budzetem obywatelskim”, przeznacza
sie $rodki finansowe wyodrebnione na ten cel w budzecie Miasta Szczecinek w wysokosci 1 000 000 zt.
2. Projekty budzetu obywatelskiego dzielg sie na:
1) projekty mate — o wartosci do 50.000 zt;
2) projekty duze — o wartosci powyzej 50.000 zt do 250.000 zt.
3. Pula srodkoéw przeznaczona na realizacje projektéw:
1) matych wynosi 250.000 zi;
2) duzych wynosi 750.000 zt.
Szczegotowy harmonogram budzetu obywatelskiego na rok 2026 stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
Udzielanie informacji i wyjasnien dotyczgcych zgtaszanych projektdw, pomoc w zakresie sktadania
formularzy zgtoszeniowych projektéw budzetu obywatelskiego nalezy do zadan Biura Prasowego
i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Szczecinek.
6. Budzet obywatelski obejmuje nastepujgce etapy:
1) akcje promocyjna;
2) zgtaszanie przez mieszkancow projektow;
3) ocene projektdw przez biura/wydziaty/referaty Urzedu Miasta Szczecinek, zwanego dalej
"Urzedem" oraz miejskie jednostki organizacyjne;
4) zapoznanie mieszkancow z projektami;
5) przeprowadzenie gtosowania mieszkancow w sprawie wyboru projektow;
6) ustalenie wynikéw gtosowania i podanie ich do publicznej wiadomo$ci;

7 ewaluacje przeprowadzonego procesu.

§ 2. Zgtaszanie projektow
1. Projekt moze zgtosi¢ kazdy mieszkaniec Miasta Szczecinek. Gdy wnioskodawcg jest osoba matoletnia,
do projektu dotgczana jest zgoda opiekuna prawnego na ztozenie projektu, ktérej wzor stanowi zatgcznik
do formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 2;
Projekt zgtasza sie na formularzu zgtoszeniowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Projekty zgtaszane w ramach budzetu obywatelskiego mogg obejmowaé wydarzenia o charakterze

kulturalnym, oswiatowym, sportowym, integrujgcym mieszkahcow, inwestycyjnym i tym podobne.



Formularze zgtoszeniowe projektu dostepne sg w formie elektronicznej na stronie internetowej budzetu

obywatelskiego oraz po zalogowaniu sie do systemu Karty Mieszkanca, formularze w formie papierowej

dostepne bedg w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu.

Autor projektu w czasie przygotowywania projektu jest uprawniony do konsultowania zgtaszanego

projektu, co do jego zgodnosci z prawem, wykonalnosci technicznej i spetniania wymogoéw formalnych

w Biurze Prasowym i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta oraz - w razie potrzeby - z wlasciwymi

biurami/wydziatami/referatami Urzedu lub miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w szczegdlnosci

w zakresie lokalizacji projektu z uwzglednieniem planéw zagospodarowania przestrzennego Miasta

Szczecinek dotyczgcych wskazanego terenu.

Projekty mozna sktadac:

1) pocztg na adres: Urzad Miasta Szczecinek, 78-400 Szczecinek, plac Wolnosci 13, z adnotacjg
na kopercie "Projekt - Budzet obywatelski";

2) bezposrednio w Urzedzie, w Biurze Obstugi Interesanta, plac Wolnosci 13; 78-400 Szczecinek,

3) w formie elektronicznej poprzez strone internetowg budzetu obywatelskiego Miasta Szczecinek
lub poprzez strone internetowg oraz w systemie Karty Mieszkahnca "Mo6j Szczecinek"
(po zalogowaniu si¢ na stronie karty lub w aplikacji).

W przypadku ztozenia projektu drogg pocztowg, za date wptywu uwaza sie date wptywu do Urzedu.

Dopuszcza sie przekazanie wkiadu rzeczowego lub finansowego do zgtaszanego projektu spoza budzetu

Miasta Szczecinek:

1) autor projektu przedkfada wstepne porozumienie z podmiotem przekazujgcym wkiad rzeczowy
lub finansowy na etapie sktadania wniosku;

2) Burmistrz akceptuje zaproponowany sposoéb przekazania wktadu finansowego do projektu;

3) zawarcie umowy na przekazanie wkitadu rzeczowego lub finansowego do projektu musi nastgpi¢
do 30 listopada danego roku, w przeciwnym razie zadanie to nie zostanie przyjete do realizacji,
a w jego miejsce wejdzie kolejny projekt z najwiekszg iloscig gtosow.

Obowigzuje roczna karencja dla zwycieskich projektéw tzn. zwycieski projekt, ktory zostat wybrany

do realizacji w ramach jednej edycji budzetu obywatelskiego, nie moze by¢ ponownie zgtoszony w kolejnej

edycji, nawet jedli zostat zmodyfikowany w niewielkim stopniu. Ostateczng decyzje w sprawie

dopuszczenia projektu pod gtosowanie podejmuje Burmistrz Miasta Szczecinek, uwzgledniajgc zgodnos¢

zgtoszenia z powyzszg zasada.

§ 3. Ocena projektow
Ocena projektow odbywa sie przy uzyciu karty obiegowej oceny projektu, ktérej wzoér stanowi
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Zgtoszony projekt podlega ocenie formalnej przez Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu i moze
zostac odrzucony, jesli nie spetnia ktéregos z nastepujgcych warunkow:
1) projekt zostat zgtoszony na formularzu zgtoszeniowym zgodnym ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia,
2) formularz zgtoszeniowy ma wypetnione w sposdb czytelny wszystkie pola obowigzkowe
(w tym adres email i numer telefonu autora projektu),

3) do formularza zostata dotgczona lista poparcia z podpisami 10 mieszkancéw Szczecinka,



4) autor projektu spetnia wszystkie wymogi formalne (miejsce zamieszkania, w przypadku,
gdy wnioskodawcg jest osoba matoletnia, do projektu dotgczono zgode opiekuna prawnego
na ztozenie projektu),

5) taczny szacunkowy koszt realizacji projektu zapisany w formularzu zgtoszeniowym miesci sie
w przedziale wskazanym w § 1 ust. 3 zarzgdzenia,

6) formularz zgtoszeniowy zostat ztozony w formie papierowej lub elektronicznej, zgodnie z wymogami
§ 2 ust. 6 zarzgdzenia.

7) formularz zgtoszeniowy wptynat w terminie zgtaszania projektéw okreslonym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

8) projekt zostat zakwalifikowany do wtasciwej kategorii projektow jako projekt maty lub duzy.

Projekty niezgodne z wymogami formalnymi zostang odrzucone z podaniem przyczyn ich odrzucenia,

a ich autorzy zostang poinformowani przez pracownika Biura Prasowego i Komunikacji Spotecznej Urzedu

na wskazany w formularzu zgtoszeniowym projektu adres e-mail lub wiadomos$cig sms na podany numer

telefonu, o wynikach negatywnej oceny z podaniem uzasadnienia odrzucenia projektu.

Projekty spetniajgce wymogi formalne, zostang poddane ocenie merytorycznej, ktéra jest dokonywana

przez Biuro Prasowego i Komunikacji Spotecznej Urzedu po zasiegnieciu opinii wilasciwego

biura/wydziatu/referatu Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej, a nastepnie przez merytorycznie
wlasciwe biuro/wydzial/referat Urzedu lub miejskg jednostke organizacyjna.

W trakcie oceny merytorycznej badane jest spetnienie przez projekt nastepujgcych warunkéw:

1) projekt nalezy do zadan wtasnych Miasta Szczecinek;

2) projekt nie narusza obowigzujgcych przepiséw prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa wtasnosci;

3) projekt jest wykonalny technicznie (tzn. znane oceniajgcym uwarunkowania techniczne,
przestrzenne, spoteczne umozliwiajg, wedlug najlepszej wiedzy, realizacje wnioskowanego
zadania);

4) zweryfikowane szacunkowe koszty realizacji projektu mieszczg sie w przedziale okreslonym
w § 1 ust. 2;

5) projekt uwzglednia, o ile to mozliwe, uniwersalne projektowanie;

6) projekt nie pozostaje w sprzecznodci z obowigzujgcymi koncepcjami przestrzennymi,
w tym w szczegodlno$ci z planami zagospodarowania przestrzennego, przedsiewzieciami
zamieszczonymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej itp.;

7) lokalizacja projektu powinna umozliwia¢ korzystanie z niej wszystkim mieszkarncom miasta, grunt
wskazany przez wnioskodawce jako lokalizacja inwestycji musi stanowié:

a) witasnos¢ Miasta Szczecinek,

b) wiasnos¢ lub wspétwtasnodé, pod warunkiem uzyskania przez wnioskodawce pisemnej
gotowosci do wspétpracy w formie deklaracji zgody wiasciciela nieruchomo$ci, ktérej wzor
stanowi zatgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktéorym mowa w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia;

c) by¢ w uzytkowaniu wieczystym, pod warunkiem uzyskania przez wnioskodawce pisemnej
gotowosci do wspotpracy w formie deklaracji zgody wiasciciela nieruchomosci i uzytkownika
wieczystego, ktérej wzor stanowi zatgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktéorym mowa
w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

Brak dostarczenia deklaracji zgody wtasciciela nieruchomosci, uniemozliwia dalsze procedowanie

wniosku.;



10.

11.

12.

13.

8) projekt nie wymaga wspotpracy podmiotow zewnetrznych, a w przypadku, gdy wymaga — podmioty
te przedstawity pisemng gotowos¢ do wspotpracy w formie oswiadczenia, ktérego wzér stanowi
zatgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktérym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

9) projekt jest mozliwy do realizacji w trakcie jednego roku budzetowego;

10) projekt nie przewiduje realizacji jedynie czesci zadania, w tym sporzadzenia wytgcznie projektu badz
planu zadania lub zabezpiecza jedynie srodki na wykonanie, bez zabezpieczenia srodkow
na projektowanie;

11) projekt zapewnia petng dostepnos¢ wszystkim mieszkancom Szczecinka, bez ograniczen
i bez koniecznosci przynaleznosci do okreslonego stowarzyszenia lub organizacji;

12) projekt nie ma charakteru projektu autorskiego, chyba ze przewiduje nieodptatne przeniesienie
autorskich praw majgtkowych na Miasto Szczecinek i wybor wykonawcy w trybie konkurencyjnym,
w tym w oparciu o przepisy Prawa zaméwienh publicznych;

13) proponowany sposob realizacji zadania spetnia wymogi celowosci, gospodarnosci i racjonalnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych (w tym z uwzglednieniem przysztych szacunkowych kosztow
funkcjonowania i utrzymania).

Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu, wiasciwy wydziat/biuro/referat Urzedu lub miejska
jednostka organizacyjna zwraca sie telefonicznie lub e-mailem do autora projektu o uzupetnienie
lub wyjasnienie, w kazdym przypadku, gdy zachodzg watpliwosci wynikajgce z okreslonych zapiséw
projektu, ktére majg wptyw na jego ocene.
W przypadku ustalenia w wyniku oceny merytorycznej, ze koszt szacunkowy projektu przekracza kwote
srodkéw, okreslong w § 1 ust. 2, opiniujgcy wydzial/biuro/referat Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna przedktada autorowi projektu - na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail
lub telefonicznie - propozycje ograniczenia zakresu rzeczowego projektu lub tez inne propozycje
umozliwiajgce realizacje projektu w granicach kwoty okreslonej w § 1 ust. 2, przy zachowaniu jego
funkcjonalnosci.

Autor projektu moze dokonac¢ stosownej modyfikacji projektu, w szczegdélnosci tak, aby koszty szacunkowe

projektu miescity sie w kwocie srodkéw okreslonej w § 1 ust. 2, przy czym modyfikacja powinna nastgpié¢

poprzez ztozenie poprawionego formularza zgtoszeniowego najpdzniej 7 dnia od dnia poinformowania
autora projektu o koniecznosci dokonania w nim zmian.

W przypadku braku modyfikacji projektu w powyzszym terminie, projekt zostanie oceniony negatywnie

ze wzgledéw merytorycznych.

Istotha zmiana zakresu rzeczowego projektu, w tym w szczegdlnosci zmiana jego lokalizacji badz taczenie

z innymi projektami, jest mozliwa tylko za zgodg autora lub autoréw projektow.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektu pracownik Biura Prasowego i Komunikacji Spotecznej

Urzedu informuje na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail oraz wiadomoscig sms na

podany numer telefonu autoréw projektéw, ktoére zostaty ocenione negatywnie, o przyczynach negatywnej

oceny projektu. Na adres e-mail autora przesytana jest kopia karty obiegowej oceny projektu.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnej ocenie merytorycznej projektu, autorowi stuzy

prawo wniesienia pisemnego odwotania. W przypadku ztoZzenia odwotania drogg pocztowg, za date

wplywu uwaza sie date wptywu do Urzedu.

Odwotanie sktadane jest do Burmistrza, ktéry ostatecznie rozstrzyga w sprawie umieszczenia takiego

projektu na liscie projektéw do gtosowania.
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W terminie 7 dni od dnia wniesienia odwotania Burmistrz informuje pisemnie autora projektu o wyniku
rozpatrzenia odwotania.

Po zakonhczeniu procedury odwotawczej Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu sporzadza
informacje zawierajgcg wyniki oceny wszystkich projektéw zgloszonych w ramach budzetu
obywatelskiego.

Kolejnos¢ projektow w informacji, o ktérej mowa w ust. 15 jest utozona zgodnie z datg ich ztozenia.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 15, jest podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
budzetu obywatelskiego i zawiera: nazwe projektu, imie i nazwisko autora, lokalizacje, zweryfikowana
szacunkowg wartos¢ oraz wynik oceny.

Jesli wartos¢ wszystkich projektéow, nieodrzuconych w wyniku oceny nie przekracza kwoty przeznaczonej
na realizacje budzetu obywatelskiego, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, glosowanie nie odbywa sie, a wszystkie

projekty z listy dopuszczonych do gtosowania zostajg przyjete do realizacji.

§ 4. Glosowanie i wybor projektéw do realizacji
Gtosowanie odbywa sie poprzez wypetnienie elektronicznej karty do gtosowania na stronie internetowej
budzetu obywatelskiego lub poprzez system Karty Mieszkanca.
Kolejnos¢ projektdw na karcie do gtosowania wynika z daty ich ztozenia.
Glosowanie jest bezposrednie.
Kazdy gtosujacy moze oddac¢ gtos na maksymalnie dwa projekty w kategorii projektéw duzych oraz
maksymalnie dwa gtosy w kategorii projektéw matych.
Kazda osoba uprawniona do gtosowania moze zagtosowac tylko jeden raz.
Obliczenie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu wszystkich gloséw oddanych podczas gtosowania
oraz liczby gtoséw oddanych na poszczegodline projekty. Na podstawie uzyskanego rezultatu sporzadza
sie liste rankingowa z wynikami gtosowania.
Wyniki glosowania publikowane sg na stronie internetowej budzetu obywatelskiego, na stronie Karty
Mieszkanhca, na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.
Na podstawie listy rankingowej projektéw przyznaje sie z kwoty srodkéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, Srodki
niezbedne do realizacji projektu, w kolejnosci od projektu, ktéry otrzymat najwiekszg liczbe gtoséw,
do wyczerpania wszystkich srodkow.
W przypadku, gdy nie wystarcza srodkoéw na realizacje kolejnego projektu na liscie rankingowej projektéw,
za wybrany do realizacji uznaje sie kolejny projekt, ktory jest mozliwy do zrealizowania w kwocie jaka
pozostata do wykorzystania, o ile uzyskat poparcie co najmniej 3% ogotu waznie oddanych gtosow
na projekty.
Jezeli dwa lub wiecej projektow w wyniku gtosowania otrzymajg te sama liczbe gtoséw, o ich kolejnosci
na liscie projektow do realizacji zadecyduje publiczne losowanie, ktére przeprowadza Burmistrz.
Jezeli w wyniku gtosowania kilka wybranych projektéw bedzie pozostawa¢ ze sobg w sprzecznosci lub
wzajemnie sie wykluczac, zrealizowany zostanie projekt, ktory zdobyt najwiekszg liczbe gtosow.
Na podstawie listy rankingowej projektow, ustalonej na podstawie wynikéw gtosowania, tworzy sie liste
projektow do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego.
Liste projektow do realizacji podaje sie do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie na stronie internetowej

budzetu obywatelskiego.



§ 5. Realizacja wybranych zadan, promocja i ewaluacja budzetu obywatelskiego
Projekty wybrane do realizacji zostang przekazane do wykonania wtasciwym komdérkom organizacyjnym
Urzedu Miasta lub miejskim jednostkom organizacyjnym, zgodnie z ich zakresem kompetencji.
W uzasadnionych przypadkach, przy zachowaniu zasad racjonalnosci, celowosci i gospodarnosci
w dysponowaniu srodkami publicznymi, Burmistrz moze przeznaczy¢ na realizacje wybranych zadan
wiekszg kwote srodkow niz okreslona w § 1 ust. 2.
Wybrane zadania powinny by¢ zrealizowane w ciggu roku budzetowego, przy czym w uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wydtuzenie realizacji zadania na rok nastepny.
Projekty, ktore nie zostaty wybrane, a uzyskaty pozytywng ocene, Burmistrz moze przekazaé wiasciwym
miejskim jednostkom organizacyjnym lub organizacjom pozarzadowym do ewentualnej realizacji,
informujgc o tym mieszkancow.
Dla potrzeb prowadzenia wiasciwej akcji informacyjnej i promocyjnej zwigzanej z wdrazaniem budzetu
obywatelskiego stuzy w szczegdlnosci strona internetowa budzetu obywatelskiego.
Procesowi wdrazania budzetu obywatelskiego towarzyszy akcja o charakterze informacyjnym
i promocyjnym w tym z wykorzystaniem ulotek, plakatéw oraz srodkéw masowego przekazu i serwiséw
spotecznosciowych.
Wszystkie projekty kierowane pod gtosowanie bedg prezentowane m.in. na stronie internetowej budzetu
obywatelskiego w jednakowej formie, zapewniajgcej wszystkim zainteresowanym mozliwos¢ zapoznania
sie ze szczegodtami ich realizacji, z uwzglednieniem informacji zawartych w formularzu zgtoszeniowym.
Budzet obywatelski podlega monitorowaniu i ewaluacji, ktérej wyniki mogg by¢é wykorzystane

do wprowadzania zmian majgcych na celu doskonalenie budzetu obywatelskiego.

§ 6. Postanowienia koncowe
1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ pracownikom Biura Prasowego i Komunikacji Spoteczne;.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 100/2025
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 24 czerwca 2025 r.

HARMONOGRAM BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA SZCZECINEK NA 2026 ROK

Lp.

Termin realizacji

Rodzaj czynnosci

26.06. - 18.07.2025r.

Zgtaszanie projektow przez mieszkancOw miasta Szczecinek

na biezgco do

Ocena formalna i merytoryczna zgtoszonych projektow przez

2. 59.08.2025 . !oiura/wy.dzia’ry/'refer'aty Urzedu Miasta Szczecinek oraz miejskie
jednostki organizacyjne

3 na biezgco do Poinformowanie autoréw projektéw ocenionych negatywnie

' 5.09.2025 r. o wynikach oceny zgtoszonych projektéw

4 do 19.09.2025 r. Wnpszenle [ rozpatrzgnle odwotan od decyzji o niedopuszczeniu
projektu do gtosowania

5 d0 2.10.2025 r. Podanie do publlcznej wiadomosci listy projektéw dopuszczonych
do gtosowania

6. |10.10.-27.10.2025 r. | Gtosowanie mieszkancow

7 d03.11.2025 . Podanlg (jj'o publicznej wiadomosci listy zadan wybranych
do realizacji

od 01.01.2026 r. . .
8. Realizacja projektow

do zrealizowania




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 100/2025
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 24 czerwca 2025 r.

Formularz zgtoszeniowy projektu w ramach budzetu obywatelskiego na rok 2026

Imie i nazwisko autora projektu

] ) UTICA et e e
Adres zamieszkania . .
Nnrdomu .......ceceeueeee. NF Mie€szkania .ueeeveevneneee.
nr telefonu
Kontakt z autorem projektu
adres email

1. Tytut projektu (nie wiecej niz 10 wyrazow - bedzie zamieszczona na stronie internetowej)

2. Lokalizacja miejsca realizacji projektu (prosimy wskaza¢ miejsce realizacji zadania, jezeli jest
to mozliwe podac adres, wskazaé nr geodezyjny dziatki lub opisaé obszar w sposéb, ktéry umozliwi
jego identyfikacje; w celach pomocniczych mozliwe jest dotgczenie mapy lub rysunku sytuacyjnego

danego obszaru)

3. Kategoria projektu: DUZY lub MALY




4. Skrécony opis projektu (najwazniejsze informacje o projekcie); bedg wyswietlane na stronie
internetowej (maksymalnie 50 wyrazéw / 5 linijek)

5. Szczegétowy opis projektu (prosimy opisaé, czego dotyczy projekt, co dokfadnie ma by¢
zrealizowane w ramach projektu, opis powinien byé precyzyjny, jednoznaczny, aby umozliwic¢
identyfikacje kluczowych elementéw sktadajacych sie na projekt.)

Wazne: opis nie moze wskazywa¢ podmiotu, ktéry miatby zosta¢ wykonawca projektu!




6. Uzasadnienie dla planowanych dziatan

7. Odbiorcy projektu (prosze wskazaé, ktdrzy mieszkancy Szczecinka szczegdlnie skorzystajg
z realizacji projektu)

8. Szacunkowy koszt projektu

Sktadowe cze$ci zadania Szacunkowy koszt

1)

2)

3)

4)




5) koszty zwigzane z etapem projektowania
(obowigzkowe w przypadku projektu inwestycyjnego)

tacznie szacunkowo

9. Zataczniki obowigzkowe do sktadanego formularza zgtoszeniowego:

1 Oswiadczenie o gotowosci do wspdtpracy przy realizacji projektu zgtoszonego w ramach budzetu
obywatelskiego Miasta Szczecinek zgodne ze wzorem zawartym w niniejszym formularzu
(zaznaczyc i dotaczy¢ tylko w przypadku, gdy projekt wymaga wspdétpracy podmiotdéw zewnetrznych
lub miejskich jednostek organizacyjnych (np. szkét, przedszkoli, doméw kultury, spétek komunalnych)

[1 Deklaracja zgody wtasciciela terenu na realizacje zadania w ramach budzetu obywatelskiego Miasta
Szczecinek zgodna ze wzorem zawartym w niniejszym formularzu (zaznaczy¢ i dotgczyé tylko
w przypadku, gdy projekt wymaga zgody wtasciciela nieruchomosci)

[0 Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na zgtoszenie projektu do budzetu obywatelskiego Miasta
Szczecinek (zaznaczy¢ i dotgczyé tylko w przypadku, gdy wnioskodawca jest osobg matoletnig)

10. Zataczniki dodatkowe (nieobowigzkowe):
[1 Dodatkowa dokumentacja pomocna przy weryfikacji i ocenie projektu;

[ Szkice sytuacyjne lub zdjecia;
1 Mapa z zaznaczeniem lokalizacji zadania;

L Inne, istotne dla zgtaszanego projektu - wymienic jakie:

11. [0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
zgtoszenia projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Szczecinek, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i przy zachowaniu niezbednych srodkéw ochrony danych osobowych. Wiem,
Ze podanie danych jest dobrowolne oraz ze mam prawo kontroli przetwarzania danych, ktére mnie
dotycza, prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Administratorem danych
osobowych z chwilg ztozenia wniosku wraz z zatacznikami jest Burmistrz Miasta Szczecinek,
plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek.




Szczegotowe informacje dotyczgce zasad przetwarzania danych osobowych znajdujg sie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecinek dostepnym pod adresem:
http://www.bip.szczecinek.pl

Czytelny podpis wnioskodawcy:

Formularz nalezy:

1) ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400
Szczecinek;

2) wystaé pocztg na adres Urzad Miasta Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek wraz
z adnotacjg na kopercie ,,Projekt - Budzet obywatelski"; w przypadku ztozenia projektu drogg pocztowa,
za date wptywu uwaza sie date wptywu do Urzedu.


http://www.bip.szczecinek.pl/




OSWIADCZENIE O GOTOWOSCI DO WSPOLPRACY PRZY REALIZACJI PROJEKTU ZGLOSZONEGO
W RAMACH BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA SZCZECINEK

W zwigzku ze zgtoszonym zadaniem:

(nazwa projektu)

Zgtoszonym do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Szczecinek przez:
(imie i nazwisko autora projektu)

Dziatajagc w imieniu

z siedzibg

KRS/NIP ..ottt ettt et sae b et et et ea st ebeses s ebessassetensssesebensnsesasesens (nalezy wpisa¢ NIP,
jezeli podmiot nie jest wpisany do KRS)

niniejszym os$wiadczam(-y), ze wyrazam(-y) gotowos¢ do wspdtpracy przy realizacji zgtoszonego
projektu.

Szczecinek, dnia ....ccoceeeeece e, Czytelny podpis ...cceeveceeie e,

*) niepotrzebne skresli¢



DEKLARACJA ZGODY WHASCICIELA TERENU NA REALIZACJE ZADANIA W RAMACH BUDZETU
OBYWATELSKIEGO MIASTA SZCZECINEK

W zwiazku ze zgtoszonym zadaniem:

(nazwa projektu)

Zgtoszonym do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Szczecinek przez:

WHasciciel terenu, KEOrym JESt:...... v iiciiercetressee s csecssnssseecnssssassasessesssssassssssnssssssnnsssessnsssessnnssssesnns
(nazwa wtasciciela terenu)

W imieniu, KtOrego dziata: .......cccceerveeveererrirneecrenseesseeesseesseesssesessnsssssessssssssasssasssnssesasssssesssassssssnne

P 2 [=Te P ] o T TSRS RPAR KRS/NIP ... eeveeeerecrecneereeneessessesssssassnees

(nalezy wpisa¢ NIP, jezeli podmiot nie jest wpisany do KRS)

Wyrazam(-y) zgode na realizacje zadania na nieruchomosci, ktérej jestem(-Smy) wiascicielem/
uzytkownikiem wieczystym*

- oznaczonej jako dziatka nr......... obr............ objeta ksiegg wieczystg Kw nr.........cccueue... prowadzong
przez Sad Rejonowy w Szczecinku,

- oznaczonej jako dziatka nr......... obr............ objeta ksiegg wieczystg Kw nr..........c........ prowadzong
przez Sad Rejonowy w Szczecinku,

- oznaczonej jako dziatka nr......... obr............ objeta ksiegg wieczystg Kw nr..........c........ prowadzong
przez Sad Rejonowy w Szczecinku,

jako podmiot zewnetrzny wobec Miasta Szczecinek oswiadczam(-y), ze w przypadku wybrania
zgtoszonego projektu do realizacji, zobowigzuje(-emy) sie do zawarcia z Miastem Szczecinek umowy
uzyczenia wymienionej wyzej nieruchomosci, na warunkach okreslonych przez Miasto Szczecinek,
w szczegolnosci dotyczacych zakresu uprawnien biorgcego do uzywania i czasu trwania umowy oraz
wyrazamy zgode na dysponowanie nieruchomoscia przez Miasto Szczecinek na cele projektowe i cele
budowlane.



Jednoczesnie oswiadczam(-y), ze zobowigzuje(-emy) sie do przejecia zrealizowanego zadania
w drodze umowy uzyczenia, ponoszenia kosztow jego ubezpieczenia, eksploatacji i utrzymania oraz
umozliwienia korzystania z niego przez zainteresowanych mieszkancow Miasta Szczecinek.

Y Zo7 2ol 11 T=] -0« | 1] - T

(czytelny podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentowania)

*) niepotrzebne skresli¢



ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA ZGtOSZENIE PROJEKTU

DO BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA SZCZECINEK

Ja, nizej podpisana/POdPISANY™) ..ottt ettt era sttt sa e sa e

ZaMiESZKata/ZAMIESZKATY ™) .......ovveeeeeeeet ettt sttt st s et e sa e

o$wiadczam, ze jestem rodzicem/ opiekunem prawnym )

2amieszkale]/zamieszKategO™) ...ttt ettt et et ena e et

O wyrazam zgode na zgtoszenie przez nig/niego” projektu do Budzetu Obywatelskiego Miasta
Szczecinek, w tym na przetwarzanie jej/jego”) danych osobowych na potrzeby realizacji ww. procesu.

0 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do zgtoszenia projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Szczecinek, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i przy zachowaniu niezbednych srodkéw ochrony danych
osobowych. Wiem, ze podanie danych jest dobrowolne oraz ze mam prawo kontroli przetwarzania
danych, ktére mnie dotyczg, prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
Administratorem danych osobowych z chwilg ztozenia wniosku wraz z zatgcznikami w siedzibie Urzedu
Miasta w Szczecinku jest Burmistrz Miasta Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek.

Szczegotowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych znajdujg sie w Biuletynie
Informac;ji Publicznej Urzedu Miasta Szczecinek dostepnym pod adresem:
http://www.bip.szczecinek.pl

[ oswiadczam, iz wszystkie informacje podane w formularzu, w tym o zamieszkiwaniu na terenie
Szczecinka, sg zgodne z aktualnym stanem faktycznym.

*) niewtasciwe skresli¢

podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 100/2025

Burmistrza Miasta Szczecinek

z dnia 24 czerwca 2025 .

Karta obiegowa oceny projektu w ramach budzetu obywatelskiego na rok 2026

Czes¢ A. Metryczka projektu.

1. | Nr projektu

2. | Nazwa projektu

3. |Lokalizacja projektu

4. | Kategoria projektu

5. |Imie i nazwisko autora projektu

6. | Dane kontaktowe autora projektu Telefon:
E-mail:

Czesé B. Ocena formalna formularza zgtoszeniowego.

Oceny dokonuje Biuro Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Szczecinek (aby projekt przeszedt

pozytywnie ocene formalng konieczne jest spetnienie wszystkich ponizszych kryteriéw):

Lp. Kryterium formalne TAK | NIE
1. | Projekt zostat zgtoszony na prawidtowym formularzu zgtoszeniowym projektu O O
o Formularz zgtoszeniowy ma wypetnione w sposob czytelny wszystkie pola obowigzkowe w| [ O
" | tym adres email i nr telefonu autora
3 Do formularza zgtoszeniowego dotgczono liste poparcia z podpisami 10 mieszkancéw | O O
" | Szczecinka
Autor projektu spetnia wszystkie wymogi formalne (miejsce zamieszkania, w przypadku gdy | O O
4. | wnioskodawca jest osobg matoletnig, do projektu dotgczono zgode opiekuna prawnego na
ztozenie projektu
taczny szacunkowy koszt realizacji projektu zapisany w formularzu zgtoszeniowym miesci| [ O
5. |sie w przedziale zgodnym z zarzadzeniem Burmistrza Miasta odnosnie kosztow
poszczegodlnych projektéw w ramach budzetu obywatelskiego na dany rok
6 Formularz zgtoszeniowy zostat ztozony w formie papierowej lub elektronicznej zgodnie w| O O

wymogami uchwaty




Formularz zgtoszeniowy wptynagt w terminie zgtaszania projektow O

Projekt zostat zakwalifikowany do wlasciwej kategorii projektéw — jako projekt maty lub duzy | O

Projekt nie jest powielonym lub zmodyfikowanym zwycieskim projektem z poprzedniej edycji | O

Zgtoszony projekt uzyskat pozytywng ocene formalng i zostanie przekazany do oceny merytorycznej:
O TAK

O NIE - (wymagane uzasadnienie)

Podpis i piecze¢ osoby oceniajgcej projekt formalnie

Czes¢ C. Ocena merytoryczna projektu:

Etap 1 — Dokonuje Biuro Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Szczecinek po zasiegnieciu opinii
wiasciwych wydziatéw/biur/referatéw/miejskich jednostek organizacyjnych (zwanych dalej
m.j.o.).

Uwaga - Odpowiedz TAK skutkuje przejsciem do kolejnego pytania i dalszej oceny
merytorycznej. Odpowiedz NIE skutkuje negatywna ocena merytoryczng oraz brakiem
rekomendacji biura/wydziatu/referatu lub m.j.o. do poddania projektu pod glosowanie
mieszkancow. Fakt ten nalezy zaznaczy¢ i opisa¢ w podsumowaniu niniejszej oceny
merytorycznej.

Jesli zachodzi taka koniecznos¢ biuro/wydziat/referat wiodacy lub m.j.o. samodzielnie uzyskuje
informacje od innego biura/wydziatu/referatu lub m.j.o., ktore winny by¢ sporzadzone w formie
pisemnej i dofgcza je do karty obiegowej oceny projektu.

Jezeli potrzebne s3 dodatkowe informacje niezbedne do wifasciwej oceny merytorycznej
projektu, biuro/wydziat/referat/m.j.o. samodzielnie kontaktuje sie z autorem projektu
w celu wyjasnienia watpliwosci i doprecyzowania zapiséw formularza zgfoszeniowego.




Lp. Kryterium merytoryczne TAK | NIE

1. Projekt nalezy do zakresu zadan wtasnych Miasta O O

2. Projekt nie narusza obowigzujgcych przepisdéw prawa, prawa oséb trzecich, w tym prawa | O O
wiasno$ci

3. Projekt jest zgodny z obowigzujgcymi koncepcjami przestrzennymi, w tym| O O
w szczegolnosci z planami zagospodarowania przestrzennego, przedsiewzieciami
zamieszczonymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej itp.

4, Podmioty zewnetrzne wobec Miasta Szczecinek przedstawity pisemng gotowosé do| O O
wspoétpracy w formie os$wiadczenie o gotowosci do wspotpracy przy realizacji
zgtoszonego projektu lub deklaracje zgody witasciciela terenu na realizacje zadania i
zatgczniki te sg kompletne
Wypeftnié tylko w przypadku gdy projekt wymaga wspobipracy podmiotéow
zewnetrznych

5. Stan wlasnosciowy terenu wskazany przez autora projektu | odpowiedzi
w formularzu zgtoszeniowym jest: twierdzgce

a), b),d) -
ocena
pozytywna
odpowiedz
twierdzgca
c) - ocena
negatywna

a) |wskazany prawidtowo i umozliwia realizacje zadania O

b) |wskazany nieprawidtowo, ale umozliwia realizacje zadania O

c) |wskazany nieprawidtowo i uniemozliwia realizacje zadania O

d) |nie dotyczy O

Ocena merytoryczna projektu - Etap 1

O POZYTYWNA O NEGATYWNA

Uzasadnienie dla przyznanej oceny negatywnej:




Podpis i piecze¢ osoby oceniajgcej projekt merytorycznie/etap1

Etap 2 - Dokonuje wiasciwy wydzial/biuro/referat Urzedu Miasta Szczecinek lub wlasciwa

miejska jednostka organizacyjna.

Przekazano do:
(nazwa wydziatu/biura/referatu lub m.j.o.)

do kompetencji ktérego nalezy projekt zgtoszony
w ramach budzetu obywatelskiego

w dniu

podpis pracownika Biura Spraw Spotecznych

podpis Dyrektora Wydziatu / Kierownika Referatu /
Pracownika Biura / Dyrektora m.j.o.

Lp.

Kryterium merytoryczne

TAK

NIE

UWAGI / UZASADNIENIE

Projekt jest wykonalny technicznie, tzn. znane
biuru/wydziatowi/referatowi lub m.j.0. uwarunkowania
techniczne, przestrzenne, spoteczne umozliwiaja,
wedilug najlepszej wiedzy, realizacje wnioskowanego
zadania

Projekt jest mozliwy do realizacji w trakcie jednego roku
budzetowego (jesli zaznaczono NIE - wskazac
czas/okres realizacji zadania)

Projekt przewiduje realizacje catosci zadania

(nie przewiduje realizacji jedynie czesci zadania, w tym
sporzgdzenia wytagcznie projektu bgdz planu zadania lub




zabezpiecza jedynie S$rodki na wykonanie, bez
zabezpieczenia srodkdéw na projektowanie)

Projekt zapewnia petng dostepnosé wszystkim
mieszkancom Szczecinka, bez ograniczen i bez
koniecznosci przynaleznosci do okreslonego
stowarzyszenia lub organizaciji.

Projekt nie ma charakteru projektu autorskiego, chyba ze
przewiduje nieodpfatne przeniesienie autorskich praw
majatkowych na Miasto Szczecinek i wybor wykonawcy
w trybie konkurencyjnym, w tym w oparciu o przepisy
Prawa zamoéwien publicznych

Proponowany sposéb realizacji zadania spetnia wymogi
celowosci, gospodarnosci i racjonalnosci wydatkowania
Srodkow publicznych (w tym 2z uwzglednieniem
przysztych szacunkowych kosztow funkcjonowania
i utrzymania)

Zweryfikowany koszt realizacji zgtoszonego projektu jest:

odpowiedzi twierdzace a), b), d) - ocena
pozytywna,

odpowiedzi twierdzagce c) i e) - ocena
negatywna

rowny z kosztem wskazanym w formularzu
zgtoszeniowym projektu,

|

nizszy niz koszt wskazany w formularzu zgtoszeniowym
projektu — ale miesci sie w przedziale wprowadzonym
zarzadzeniem Burmistrza Miasta odnosnie kosztéw
poszczegdinych  projektbw w  ramach  budzetu
obywatelskiego na dany rok — podac jaki

c)

nizszy niz koszt wskazany w formularzu zgtoszeniowym
projektu — i nie miesci sie w przedziale wprowadzonym
zarzadzeniem Burmistrza Miasta odnosnie kosztoéw
poszczegdinych  projektbw w  ramach  budzetu
obywatelskiego na dany rok — podac jaki

wyzszy niz koszt wskazany w formularzu zgtoszeniowym
projektu — ale miesci sie w przedziale wprowadzonym
zarzadzeniem Burmistrza Miasta odnosnie kosztéw
poszczegdinych  projektbw w  ramach  budzetu
obywatelskiego na dany rok — podac jaki

wyzszy niz koszt wskazany w formularzu zgtoszeniowym
projektu — i nie miesci sie w przedziale wprowadzonym
zarzadzeniem Burmistrza Miasta odnosnie kosztéw
poszczegdinych  projektbw w  ramach  budzetu
obywatelskiego na dany rok — podac jaki




9. | Projekt uwzglednia uniwersalne projektowanie odpowiedzi twierdzace a), c¢) - ocena
pozytywna,
odpowiedzi twierdzgce b) - ocena negatywna
a) |tak O
b) | nie O
c) | nie dotyczy O
10. | Jezeli projekt wymaga przeprowadzenia dodatkowych

konsultacji i uzgodnien z innym biurem/wydziatem/
referatem Urzedu Miasta lub m.j.o. (biuro/wydzial/
referat/m.j.o. wiodgcy kontaktuje sie z inng jednostkg
w celu uzyskania dodatkowych informaciji).

Wskaza¢ z jakim biurem/wydziatem/referatem/m.j.o.,
w jakim zakresie, podac¢ ustalenia)




PODSUMOWANIE

Ostateczna opinia merytorycznego (wiodacego) biura/wydziatu/referatu Urzedu Miasta
Szczecinek lub wiasciwej miejskiej jednostki organizacyjnej:

O OPINIAPOZYTYWNA - projekt dopuszczony do gtosowania,

0 OPINIA POZYTYWNA Z ZASTRZEZENIAMI (wymagane uzasadnienie) - projekt dopuszczony do
gtosowania:

(imie i nazwisko, stanowisko)

Zatwierdzajacy ocene

(Przetozony pracownika sporzgdzajgcego ocene)

Ewentualne dodatkowe uwagi/propozycje sporzadzajgcego ocene lub zatwierdzajgcego ocene.

Okolicznosci istotne dla mozliwosci realizacji proponowanego zadania.



