ZARZADZENIE Nr 82/2026
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 21 kwietnia 2026 r.

w sprawie okreslenia szczegétowych zasad przeprowadzenia budzetu obywatelskiego Miasta
Szczecinek na rok 2027
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 609, z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 5, § 6 ust. 3, § 7 ust. 5, § 8 ust. 2 uchwaty nr XX/160/2025 Rady Miasta
Szczecinek z dnia 29 maja 2025 r. w sprawie wymagan, jakie powinien spetnia¢ projekt budzetu obywatelskiego

(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2620) — zwanej dalej ,uchwatg”, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zasady Ogoine
1. Na budzet obywatelski Miasta Szczecinek na 2027 rok, zwany dalej "budzetem obywatelskim”, przeznacza
sie $rodki finansowe wyodrebnione na ten cel w budzecie Miasta Szczecinek w wysokosci 1 000 000 zt.
2. Projekty budzetu obywatelskiego dzielg sie na:
1) projekty mate — o wartosci do 50.000 zt;
2) projekty duze — o wartosci powyzej 50.000 zt do 250.000 zt.
3. Pula srodkéw przeznaczona na realizacje projektow:
1) matych wynosi 250.000 zt;
2) duzych wynosi 750.000 zt.
Szczegotowy harmonogram budzetu obywatelskiego na rok 2027 stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
Udzielanie informacji i wyjasnien dotyczacych zgtaszanych projektdw, pomoc w zakresie sktadania
formularzy zgtoszeniowych projektow budzetu obywatelskiego nalezy do zadan Biura Prasowego
i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Szczecinek.
6. Budzet obywatelski obejmuje nastepujgce etapy:
1) akcje promocyjna;
2) zgtaszanie przez mieszkancow projektéw;
3) ocene projektow przez biura/wydziaty/referaty Urzedu Miasta Szczecinek, zwanego dalej

"Urzedem" oraz miejskie jednostki organizacyjne;

4) zapoznanie mieszkancow z projektami;
5) przeprowadzenie glosowania mieszkancow w sprawie wyboru projektow;
6) ustalenie wynikéw gtosowania i podanie ich do publicznej wiadomosci;

7) ewaluacje przeprowadzonego procesu.

§ 2. Zgtaszanie projektow
1. Projekt moze zgtosi¢ kazdy mieszkaniec Miasta Szczecinek. Gdy wnioskodawcg jest osoba matoletnia,
do projektu dotgczana jest zgoda opiekuna prawnego na ztozenie projektu, ktorej wzor stanowi zatgcznik
do formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 2;
Projekt zgtasza sie na formularzu zgtoszeniowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Projekty zgtaszane w ramach budzetu obywatelskiego mogg dotyczyé zadan wtasnych Miasta Szczecinek,

w szczegolnosci przedsiewzie¢ o charakterze kulturalnym, oswiatowym, sportowym, rekreacyjnym,
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integrujgcym mieszkancéw, inwestycyjnym oraz dotyczgcych przestrzeni publicznej i infrastruktury

miejskie;.

Nazwa projektu, jego opis oraz materiaty prezentowane w ramach procedury budzetu obywatelskiego

powinny mie¢ charakter informacyjny i nie mogg zawierac tresci o charakterze reklamowym ani stuzyé

promocji konkretnych przedsiebiorcéw, produktéw, ustug lub znakéw towarowych. W szczegdlnosci nie

nalezy zamieszcza¢ logotypdw, nazw handlowych, oznaczen przedsiebiorcow ani innych elementéw

identyfikacji komercyjnej, chyba ze ich wskazanie jest obiektywnie niezbedne do prawidiowego opisania

projektu.

Formularze zgtoszeniowe projektu dostepne sg w formie elektronicznej na stronie internetowej budzetu

obywatelskiego oraz po zalogowaniu sie do systemu Karty Mieszkanca, formularze w formie papierowej

dostepne bedg w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu.

Autor projektu w czasie przygotowywania projektu jest uprawniony do konsultowania zgtaszanego

projektu, co do jego zgodnosci z prawem, wykonalnosci technicznej i spetniania wymogoéw formalnych

w Biurze Prasowym i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta oraz - w razie potrzeby - z wiasciwymi

biurami/wydziatami/referatami Urzedu lub miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w szczegoélnosci

w zakresie lokalizacji projektu z uwzglednieniem planéw zagospodarowania przestrzennego Miasta

Szczecinek dotyczgcych wskazanego terenu.

Projekty mozna sktadac¢:

1) pocztg na adres: Urzad Miasta Szczecinek, 78-400 Szczecinek, plac Wolnosci 13, z adnotacjg
na kopercie "Projekt - Budzet obywatelski";

2) bezposrednio w Urzedzie, w Biurze Obstugi Interesanta, plac Wolnosci 13; 78-400 Szczecinek;

3) w formie elektronicznej poprzez strone internetowg budzetu obywatelskiego Miasta Szczecinek.

W przypadku ztozenia projektu drogg pocztowg, za date wptywu uwaza sie date wptywu do Urzedu.

Dopuszcza sie przekazanie wkfadu rzeczowego lub finansowego do zgtaszanego projektu spoza budzetu

Miasta Szczecinek:

1) autor projektu przedktada wstepne porozumienie z podmiotem przekazujgcym wktad rzeczowy
lub finansowy na etapie sktadania wniosku;

2) Burmistrz akceptuje zaproponowany sposéb przekazania wktadu finansowego do projektu;

3) zawarcie umowy na przekazanie wktadu rzeczowego lub finansowego do projektu musi nastgpic¢
do 30 listopada danego roku, w przeciwnym razie zadanie to nie zostanie przyjete do realizacji,
a w jego miejsce wejdzie kolejny projekt z najwiekszg iloScig gtosow.

Obowigzuje roczna karencja dla zwycieskich projektéw tzn. zwycieski projekt, ktéry zostat wybrany

do realizacji w ramach jednej edycji budzetu obywatelskiego, nie moze by¢ ponownie zgtoszony w kolejnej

edycji, nawet jesli zostal zmodyfikowany w niewielkim stopniu. Ostateczng decyzje w sprawie

dopuszczenia projektu pod gtosowanie podejmuje Burmistrz Miasta Szczecinek, uwzgledniajgc zgodnos¢

zgtoszenia z powyzszg zasada.

§ 3. Ocena projektow
Ocena projektow odbywa sie przy uzyciu karty obiegowej oceny projektu, ktorej wzér stanowi
zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia.
W przypadku, gdy pracownik dokonujgcy oceny formalnej lub merytorycznej jest jednoczesnie autorem

projektu zgtoszonego w ramach budzetu obywatelskiego, podlega wytgczeniu w ocenie tego projektu.



Zarzady Osiedli mogg wyrazac opinie dotyczgce zgtoszonych projektéw. Opinie te sg publikowane na

stronie internetowej https://szczecinek.budzet-obywatelski.org/ i majg charakter pomocniczy w procesie

oceny projektu.

Zgtoszony projekt podlega ocenie formalnej przez Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu i moze

zosta¢ odrzucony, jesli nie spetnia ktéregos z nastepujgcych warunkow:

1) projekt zostat zgtoszony na formularzu zgtoszeniowym zgodnym ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia,

2) formularz zgtoszeniowy ma wypetnione w sposdb czytelny wszystkie pola obowigzkowe
(w tym adres email i numer telefonu autora projektu - o ile wystepuje),

3) do formularza zostata dotgczona lista poparcia z podpisami 10 mieszkancéw Szczecinka,

4) autor projektu spetnia wszystkie wymogi formalne (miejsce zamieszkania, w przypadku,
gdy wnioskodawcg jest osoba maloletnia, do projektu dotgczono zgode opiekuna prawnego
na ztozenie projektu),

5) taczny szacunkowy koszt realizacji projektu zapisany w formularzu zgtoszeniowym miesci sie
w przedziale wskazanym w § 1 ust. 2 zarzgdzenia,

6) formularz zgtoszeniowy zostat ztozony w formie papierowej lub elektronicznej, zgodnie z wymogami
§ 2 ust. 7 zarzadzenia.

7) formularz zgtoszeniowy wptynat w terminie zgtaszania projektéw okreslonym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia,

8) projekt zostat zakwalifikowany do wiasciwej kategorii projektéw jako projekt maty lub duzy.

Projekty niezgodne z wymogami formalnymi zostang odrzucone z podaniem przyczyn ich odrzucenia,

a ich autorzy zostang poinformowani przez pracownika Biura Prasowego i Komunikacji Spotecznej Urzedu

na wskazany w formularzu zgtoszeniowym projektu adres e-mail lub wiadomoscig sms na podany numer

telefonu, o wynikach negatywnej oceny z podaniem uzasadnienia odrzucenia projektu.

Projekty spetniajgce wymogi formalne, zostang poddane ocenie merytorycznej, ktéra jest dokonywana

przez Biuro Prasowego i Komunikacji Spotecznej Urzedu po zasiegnieciu opinii wilasciwego

biura/wydziatu/referatu Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej, a nastepnie przez merytorycznie
wiasciwe biuro/wydzial/referat Urzedu lub miejskg jednostke organizacyjna.

W trakcie oceny merytorycznej badane jest spetnienie przez projekt nastepujgcych warunkow:

1) projekt nalezy do zadan wiasnych Miasta Szczecinek;

2) projekt nie narusza obowigzujgcych przepiséw prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa wtasno$ci;

3) projekt jest wykonalny technicznie (tzn. znane oceniajgcym uwarunkowania techniczne,
przestrzenne, spoteczne umozliwiajg, wedtug najlepszej wiedzy, realizacje wnioskowanego
zadania);

4) zweryfikowane szacunkowe koszty realizacji projektu mieszczg sie w przedziale okreslonym
w § 1 ust. 2;

5) projekt uwzglednia, o ile to mozliwe, uniwersalne projektowanie;

6) projekt uwzglednia uwarunkowania przestrzenne majgce wptyw na mozliwo$¢ jego realizacji, w tym
w szczegdllnosci ustalenia miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz innych
dokumentdéw planistycznych;

7) lokalizacja projektu powinna umozliwia¢ korzystanie z niej wszystkim mieszkancom miasta, grunt

wskazany przez wnioskodawce jako lokalizacja inwestycji musi stanowi¢:


https://szczecinek.budzet-obywatelski.org/
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a) wiasnos¢ Miasta Szczecinek,

b) wtasnos¢ lub wspétwtasnosé, pod warunkiem uzyskania przez wnioskodawce pisemnej
gotowosci do wspétpracy w formie deklaracji zgody wiasciciela nieruchomosci, ktérej wzoér
stanowi zafgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia;

c) by¢ w uzytkowaniu wieczystym, pod warunkiem uzyskania przez wnioskodawce pisemnej
gotowosci do wspétpracy w formie deklaracji zgody wiasciciela nieruchomosci i uzytkownika
wieczystego, ktérej wzor stanowi zatgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktérym mowa
w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia.

Brak dostarczenia deklaracji zgody wtasciciela nieruchomosci, uniemozliwia dalsze procedowanie

whniosku.;

8) projekt nie wymaga wspotpracy podmiotow zewnetrznych, a w przypadku, gdy wymaga — podmioty
te przedstawity pisemng gotowos¢ do wspotpracy w formie oswiadczenia, ktérego wzér stanowi
zatgcznik do formularza zgtoszeniowego, o ktérym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

9) projekt jest mozliwy do realizacji w trakcie jednego roku budzetowego;

10) opis projektu nie powinien wskazywaé¢ konkretnego wykonawcy ani zawiera¢ nieuzasadnionego
wskazania znakoéw towarowych, produktéw lub rozwigzan ograniczajgcych konkurencije, chyba ze
jest to niezbedne dla jednoznacznego okreslenia przedmiotu projektu;

11)  projekt nie przewiduje realizacji jedynie czesci zadania, w tym sporzgdzenia wytgcznie projektu bgdz
planu zadania lub zabezpiecza jedynie $rodki na wykonanie, bez zabezpieczenia Srodkow
na projektowanie;

12) Przedmiot projektu musi zapewnia¢ petng dostepnos$¢ nieodptatnie wszystkim mieszkancom
Szczecinka, bez ograniczen i bez koniecznosci przynaleznosci do okreslonego stowarzyszenia lub
organizacji:

13) projekt nie ma charakteru projektu autorskiego, chyba Zze przewiduje nieodptatne przeniesienie
autorskich praw majgtkowych na Miasto Szczecinek i wybdr wykonawcy w trybie konkurencyjnym,
w tym w oparciu o przepisy Prawa zamodwien publicznych;

14) proponowany sposob realizacji zadania spetnia wymogi celowosci, gospodarnosci i racjonalnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych (w tym z uwzglednieniem przysztych szacunkowych kosztéw
funkcjonowania i utrzymania).

W trakcie oceny merytorycznej Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu, wiasciwy

wydzial/biuro/referat Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna zwraca sig telefonicznie lub e-mailem do

autora projektu o uzupetnienie lub wyjasnienie, w kazdym przypadku, gdy zachodzg watpliwosci
wynikajgce z okreslonych zapiséw projektu, ktére majg wptyw na jego ocene.

Jezeli w toku oceny merytorycznej powstang watpliwosci co do kosztu lub zakresu projektu, autorowi

projektu przedstawia sie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, propozycje ztozenia

wyjasnien albo dokonania modyfikacji projektu, bez istotnej zmiany jego charakteru.

W przypadku nieprzedstawienia wyjasnieh albo niewyrazenia zgody na proponowang modyfikacje

projektu, o ktérych mowa w ust. 9, projekt podlega ocenie na podstawie informacji i dokumentéw ztozonych

przez autora projektu.

Jezeli dwa lub wiecej projektdw sg zblizone zakresem, ich autorzy moga, za wzajemng zgoda, przedstawic

wspolnie uzgodniong modyfikacje zgtoszen, bez istotnej zmiany charakteru tych projektéw.
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Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektu pracownik Biura Prasowego i Komunikacji Spotecznej
Urzedu informuje na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail oraz wiadomoscig sms na
podany numer telefonu autoréw projektéw, ktére zostaty ocenione negatywnie, o przyczynach negatywnej
oceny projektu. Na adres e-mail autora przesytana jest kopia karty obiegowej oceny projektu.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnej ocenie formalnej lub merytorycznej projektu,
autorowi stuzy prawo wniesienia odwotania w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku ztozenia
odwotania drogg pocztowg, za date wptywu uwaza sie date wptywu do Urzedu.

Odwotanie sktadane jest do Burmistrza, ktory ostatecznie rozstrzyga w sprawie umieszczenia takiego
projektu na liscie projektéw do gtosowania.

W terminie 7 dni od dnia wniesienia odwotania Burmistrz informuje pisemnie lub w formie elektronicznej
autora projektu o wyniku rozpatrzenia odwotania.

Po zakonhczeniu procedury odwotawczej Biuro Prasowe i Komunikacji Spotecznej Urzedu sporzadza
informacje zawierajgcg wyniki oceny wszystkich projektdw zgtoszonych w ramach budzetu
obywatelskiego.

Kolejnos¢ projektéw w informacji, o ktérej mowa w ust. 15 jest utozona zgodnie z datg ich ztozenia.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 15, jest podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
budzetu obywatelskiego i zawiera: nazwe projektu, imie i nazwisko autora, lokalizacje, zweryfikowang
szacunkowg wartos$¢ oraz wynik oceny.

Jesli wartos¢ wszystkich projektéw, nieodrzuconych w wyniku oceny nie przekracza kwoty przeznaczonej
na realizacje budzetu obywatelskiego, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, glosowanie nie odbywa sie, a wszystkie

projekty z listy dopuszczonych do gtosowania zostajg przyjete do realizac;ji.

§ 4. Glosowanie i wybor projektéw do realizacji
Wszystkie projekty kierowane pod gtosowanie bedg prezentowane m.in. na stronie internetowej budzetu
obywatelskiego w jednakowej formie, zapewniajacej wszystkim zainteresowanym mozliwos¢ zapoznania
sie ze szczegotami ich realizacji, z uwzglednieniem informacji zawartych w formularzu zgtoszeniowym.
Jednostki organizacyjne Miasta, promujgc idee budzetu obywatelskiego w swoich kanatach
informacyjnych, w szczegodlnosci na oficjalnych profilach w mediach spofecznosciowych, stronach
internetowych, tablicach ogtoszen oraz podczas oficjalnych zebran, zobowigzane sg do zachowania
zasady bezstronnosci i rbwnego traktowania wszystkich projektéw dopuszczonych do gtosowania.
W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2, Burmistrz moze skierowaé do
wiasciwej jednostki organizacyjnej Miasta pisemne wystgpienie wskazujgce stwierdzone naruszenie oraz
wzywajgce do jego usuniecia.
Gtosowanie odbywa sie poprzez wypetnienie elektronicznej karty do gtosowania na stronie internetowej
budzetu obywatelskiego lub poprzez system Karty Mieszkanca.
Kolejnos¢ projektéw na karcie do glosowania wynika z daty ich ztozenia.
Gtosowanie jest bezposrednie.
Kazdy gtosujgcy moze odda¢ gtos na maksymalnie trzy projekty w kategorii projektéw duzych oraz
maksymalnie dwa gtosy w kategorii projektéw matych.

Kazda osoba uprawniona do gtosowania moze zagtosowac tylko jeden raz.
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Obliczenie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu wszystkich gloséw oddanych podczas gtosowania
oraz liczby gtoséw oddanych na poszczegdlne projekty. Na podstawie uzyskanego rezultatu sporzadza
sie liste rankingowg z wynikami gtosowania.

Wyniki gtosowania publikowane sg na stronie internetowej budzetu obywatelskiego, na stronie Karty
Mieszkanca, na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Na podstawie listy rankingowej projektow przyznaje sie z kwoty srodkéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, Srodki
niezbedne do realizacji projektu, w kolejnosci od projektu, ktéry otrzymat najwiekszg liczbe gtosow,
do wyczerpania wszystkich srodkow.

W przypadku gdy koszt kolejnego projektu przekracza pozostatg pule $rodkéw, autor projektu moze,
w terminie 7 dni od dnia wezwania, dokona¢ modyfikacji projektu w zakresie umozliwiajgcym jego
realizacje w dostepnej kwocie, bez istotnej zmiany jego charakteru.

Jezeli modyfikacja, o ktérej mowa w ust. 10, nie bedzie mozliwa ze wzgledu na charakter projektu albo nie
zostanie dokonana w wyznaczonym terminie, projekt nie zostaje zakwalifikowany do realizacji.

Jezeli dwa lub wiecej projektow w wyniku gtosowania otrzymajg te samg liczbe gtoséw, o ich kolejnosci
na liscie projektow do realizacji zadecyduje publiczne losowanie, ktére przeprowadza Burmistrz.

Jezeli w wyniku gtosowania kilka wybranych projektéw bedzie pozostawaé ze sobg w sprzecznosci lub
wzajemnie sie wykluczac, zrealizowany zostanie projekt, ktoéry zdobyt najwiekszg liczbe gtosow.

Na podstawie listy rankingowej projektow, ustalonej na podstawie wynikow gtosowania, tworzy sie liste
projektow do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego.

Liste projektéw do realizacji podaje sie do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie na stronie internetowe;j

budzetu obywatelskiego.

§ 5. Realizacja wybranych zadan, promocja i ewaluacja budzetu obywatelskiego
Projekty wybrane do realizacji zostang przekazane do wykonania wtasciwym komérkom organizacyjnym
Urzedu Miasta lub miejskim jednostkom organizacyjnym, zgodnie z ich zakresem kompetenciji.
Wybér sposobu realizacji projektu oraz podmiotu realizujgcego projekt nastepuje zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa. Autor projektu nie ma wplywu na wybér trybu realizacji projektu ani
podmiotu realizujgcego projekt.
W uzasadnionych przypadkach, przy zachowaniu zasad racjonalnosci, celowo$ci i gospodarnosci
w dysponowaniu $rodkami publicznymi, Burmistrz moze przeznaczyé na realizacje wybranych zadan
wiekszg kwote Srodkow niz okreslona w § 1 ust. 2.
Wybrane zadania powinny by¢ zrealizowane w ciggu roku budzetowego, przy czym w uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wydtuzenie realizacji zadania na rok nastepny.
Projekty, ktére nie zostalty wybrane do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego, mogg stanowié
materiat pomocniczy przy planowaniu dziatan Miasta Szczecinek.
Dla potrzeb prowadzenia wiasciwej akcji informacyjnej i promocyjnej zwigzanej z wdrazaniem budzetu
obywatelskiego stuzy w szczegdlnosci strona internetowa budzetu obywatelskiego.
Procesowi wdrazania budzetu obywatelskiego towarzyszy akcja o charakterze informacyjnym
i promocyjnym w tym z wykorzystaniem ulotek, plakatéw oraz srodkéw masowego przekazu i serwiséw
spoteczno$ciowych.
Budzet obywatelski podlega monitorowaniu i ewaluacji, ktérej wyniki mogg by¢ wykorzystane

do wprowadzania zmian majgcych na celu doskonalenie budzetu obywatelskiego.



§ 6. Postanowienia koncowe
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Biura Prasowego i Komunikacji Spoteczne;j.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



