Zatacznik

do uchwaty Nr XVI1/179/2020
Rady Miasta Ustka

z dnia 30 stycznia 2020 r.

Regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka

Regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka, zwany dalej ,,Regulaminem”, obejmuje zbidr zasad,
ktore reguluja sposob i tryb prowadzenia dziatan, majacych na celu wiaczenie mieszkancow w proces
wspotdecydowania o wydatkach finansowanych z wydzielonej czes$ci budzetu Miasta Ustka w konkretnym
roku budzetowym.

§l.

Definicje

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o:
1) Budzecie Obywatelskim — oznacza to Budzet Obywatelski Miasta Ustka,
2) Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Ustka,
3) harmonogramie — oznacza to dokument okre$lajacy w czasie poszczegdlne etapy czynnosci
zwigzanych z procedurg zgltaszania i wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego
w danym roku, przyjmowany corocznie zarzadzeniem Burmistrza,
4) jednostkach miejskich — oznacza to:

a) jednostki i zaktady budzetowe — Szkota Podstawowa nr 1, Szkota Podstawowa nr 2, Szkota
Podstawowa nr 3, Miejskie Przedszkole nr 1, Miejskie Przedszkole nr 2, Miejskie Przedszkole nr 3,
Ztobek Miejski, Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, Centrum Integracji Spotecznej, Osrodek
Sportu i Rekreacji, Zarzad Infrastruktury Miejskiej,

b) samorzadowe instytucje kultury — Dom Kultury, Biblioteka Miejska,

5) mieszkancach — oznacza to osoby zamieszkale na terenie Miasta Ustka,

6) MieScie — oznacza to Gming Miasto Ustka w jej granicach administracyjnych,

7) portalu Budzetu Obywatelskiego — oznacza to stron¢ internetowa znajdujacg sie¢ pod adresem
www.ustka.wybiera.pl,

8) regulaminie — oznacza to niniejszy regulamin,

9) Urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Ustka,

10) wnioskodawcy — oznacza to mieszkanca sktadajgcego projekt zadania publicznego (autora wniosku),

11) wydzialach — oznacza to wydziaty Urzedu Miasta Ustka,

12) zadaniu publicznym — oznacza to zadanie wlasne gminy, okreslone w ustawie o samorzadzie
gminnym,

13) Zespole — oznacza to Zespot ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka.

§2.

Postanowienia ogélne

1. Budzet Obywatelski to szczegdlny sposob decydowania o czgéci wydatkow publicznych - wladze lokalne
oddaja do dyspozycji mieszkancow czes¢ miejskiego budzetu. Dzigki temu kazdy mieszkaniec moze
samodzielnie zglasza¢ projekty i nastgpnie decydowa¢ w glosowaniu, na jakie zadania zostang
przeznaczone pienigdze z Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka.

2. Celem Budzetu Obywatelskiego jest budowanie wspolnoty lokalnej, wlaczanie w procesy zarzadzania
Miastem jego mieszkancdw, wspieranie idei obywatelskosci i lokalnej aktywnosci spoteczne;.

3. Burmistrz w drodze Zarzadzenia powotuje Zespol, ktérego zadaniem jest m.in. przygotowanie
Regulaminu Budzetu Obywatelskiego, konsultowanie jego zmian, ustalenie harmonogramu Budzetu
Obywatelskiego oraz ocena formalna, oraz zatwierdzenie oceny merytorycznej zglaszanych przez
mieszkancow propozycji zadan.

4. Do Budzetu Obywatelskiego moga by¢ zglaszane zadania w kategoriach:

1) zadania o charakterze inwestycyjnym, przez ktére rozumie si¢ tzw. ,.dziatania twarde”, majace
charakter budowy, przebudowy, rozbudowy, nadbudowy czy modernizacji takich elementow
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infrastruktury, jak:

a) przestrzenie publiczne, tj. np. place zabaw, sitownie zewng¢trzne, skwery, parki, boiska itp.,

b) elementy ulic, tj. np. chodniki, drogi rowerowe, jezdnie i parkingi, likwidacja barier
architektonicznych, tworzenie elementow matej architektury, meble miejskie, zielen miejska,
oswietlenie itp.,

2) zadania o charakterze spotecznym, przez ktore rozumie si¢ wszelkie tzw. ,,dziatania migkkie”, czyli
polegajace na organizacji m. in. imprez, warsztatow, szkolen, wystaw, festiwali, spotkan, zawodow
sportowych, itp.

5. O ostatecznej kwalifikacji projektu do poszczegdlnych kategorii zadan zdecyduje Zespdt po etapie
zglaszania zadan, podczas oceny formalne;.

6. Wydatki w ramach Budzetu Obywatelskiego wyniosg 500 000,00 zt w podziale:

1) 400 000,00 zt na zadania o charakterze inwestycyjnym,

2) 100 000,00 zt na zadania o charakterze spotecznym.

7. Wartos$¢ jednego zadania o charakterze inwestycyjnym nie moze przekroczy¢ 400 000,00 zt, zadania
o charakterze spotecznym 50 000,00 zt.

8. Zglaszane zadania musza naleze¢ do =zadan wilasnych Miasta 1 muszg by¢ mozliwe
do zrealizowania w trakcie jednego roku budzetowego. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
wydluzenie terminu realizacji zadania (w szczegdlnosci w przypadku zadan o charakterze
inwestycyjnym), na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa, w tym w ustawie
o finansach publicznych.

9. Nie jest mozliwe zglaszanie zadan inwestycyjnych, ktore generowaé beda dodatkowe osobowe koszty
utrzymania, czyli np. zatrudnienie osoby obstugujacej/sprzatajacej/konserwatora, oraz inne znaczace
koszty utrzymania zadania i jego efektow.

10. W przypadku zadan spotecznych zakup niezbgdnego do realizacji zadania sprzgtu (np. komputerowego,
naglto$nieniowego itp.) moze stanowi¢ maksymalnie 50% wartosci zadania.

11. Zglaszane zadania muszg by¢ ogodlnodostepne. Przez ogdlnodostepnos¢ w przypadku zadan
o charakterze inwestycyjnym rozumie si¢ dostgpnos¢ dla mieszkancow Miasta codziennie od
poniedziatku do piatku przez co najmniej sze$¢ godzin dziennie, w godzinach migedzy 8.00 a 22.00, oraz
w sobote i niedziele przez co najmniej osiem godzin dziennie, w godzinach miedzy 8.00 a 22.00.

12. Urzad moze kontrolowa¢ ogdlnodostepnosc¢ realizowanych zadan.

13. W przypadku zadan publicznych, ktore wymagaja lokalizacji na okreslonym terenie, musi on stanowic¢
mienie Miasta, nieobcigzone na rzecz osob trzecich, z wyjatkiem sytuacji okreslonych ust. 14. Whasnos¢
terenu mozna sprawdzi¢ w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Ustka.

14. W przypadku zadan publicznych, ktorych realizacja miataby nastgpi¢ na terenie oddanym w zarzad
trwaly jednostkom organizacyjnym, lub stanowiacym wlasnos¢ spoétdzielni mieszkaniowych albo
wspolnot mieszkaniowych, wniosek projektowy wymaga wyrazenia zgody tych podmiotow na ich
realizacje oraz na przejgcie odpowiedzialnosci za biezace utrzymanie wykonanego zadania.

15. Zgoda podmiotow, o ktorej mowa w ust. 14, przyjmuje forme o§wiadczenia i stanowi obligatoryjny
zatgcznik do Formularza zgloszeniowego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1. Wzor o$wiadczenia stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

16. Zadanie musi by¢ rowniez zgodne z zapisami Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego Miasta lub Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego.

17. Prawo zglaszania zadan oraz glosowania posiadajg wszyscy mieszkancy.

18. Zadania wybrane w glosowaniu mieszkancow realizowane sg przez Miasto w ramach jego budzetu
w roku budzetowym nastepujgcym po roku przeprowadzenia glosowania.

19. Do realizacji zostanie przeznaczone to zadanie o charakterze inwestycyjnym i charakterze spotecznym,
ktore uzyska najwigkszg liczbe glosow. Nastepne w kolejnosci zadania z kategorii zadan inwestycyjnych
1 z kategorii zadan spotecznych beda realizowane, jezeli uzyskaja co najmniej 10% waznie oddanych
glosoéw, az do wyczerpania puli §rodkéw finansowych w Budzecie Obywatelskim, o ktéorych mowa
w § 2 ust. 6.

20. Jezeli na etapie projektowania lub realizacji danego zadania wystapig nieprzewidziane wczesniej
okoliczno$ci majgce wplyw na zwigkszenie kosztu, lub w inny znaczacy sposob na realizacj¢ zadania,
decyzje co do kontynuowania, ewentualne zaniechanie wykonanie tego zadania lub dokonania



koniecznych zmian podejmuje Burmistrz, po zasiggni¢ciu opinii Zespotu, o czym informuje
wnioskodawce.

21. W sprawach spornych, ktére wynikng w trakcie realizacji calego procesu Budzetu Obywatelskiego oraz
nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, ostateczng decyzj¢ podejmuje Burmistrz po zasiggnigciu
opinii Zespohu.

§3.

Zglaszanie zadan

1. Zgloszenie propozycji zadania do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego nast¢puje na
Formularzu zgtoszeniowym, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu w wersji
papierowej lub elektronicznej poprzez portal Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka.

2. Kazda propozycja zadania musi zosta¢ poparta podpisami co najmniej 15 mieszkancow Miasta.

3. Formularze zgloszeniowe sa dostepne na portalu Budzetu Obywatelskiego i w Biurze Obstugi
Interesantéw Urzedu Miasta Ustka przy ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3.

4. Kazdy mieszkaniec moze zglosi¢ dowolng liczbe propozycji zadan, przy czym kazdy z nich wymaga
ztozenia odrebnego Formularza zgloszeniowego.

5. Kazdy mieszkaniec moze poprze¢ wigcej niz jedna propozycje zadania zgloszonego do Budzetu
Obywatelskiego.

6. Wnioskodawca powinien w miar¢ mozliwosci skonsultowa¢ wniosek z odpowiednim wydziatem lub
jednostka, upewnié si¢, ze formularz jest poprawnie wypelniony, zawiera wszystkie potrzebne
zakaczniki, lista poparcia jest kompletna i zgodna z niniejszym regulaminem.

7. Wypemione Formularze zgloszeniowe wraz z zalacznikami sktada si¢ w terminie okreslonym
w Harmonogramie:

1) listownie na adres: Urzad Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3, 76-270 Ustka,
z adnotacja na kopercie ,,Budzet Obywatelski”,

2) osobiscie w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 3,

3) elektronicznie za posrednictwem portalu Budzetu Obywatelskiego, przy czym dopuszcza si¢
mozliwo$¢ dostarczenia zalacznikow w formie papierowej do Urzedu; w przypadku ztozenia
zatacznikow w formie skanu, wnioskodawca jest zobowigzany na wezwanie Urzedu przedlozyé
oryginaty dokumentow; oryginaly dokumentéw wnioskodawca powinien zachowa¢ co najmniej do
momentu opublikowania wynikow glosowania.

8. Zlozone propozycje zadan zostana ujete w rejestrze, ktory zostanie opublikowany na portalu Budzetu
Obywatelskiego. Rejestr prowadzi Wydzial Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Organizacyjnych
Urzedu.

9. Do dnia opublikowania listy zadan poddanych pod glosowanie Wnioskodawca moze wycofaé¢ swojg
propozycje zadania za pomoca Formularza wycofania, ktorego wzoér stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

§4.
Weryfikacja zadan

1. Propozycje zadan podlegaja ocenie formalnej, prawnej i merytorycznej przy wykorzystaniu Karty
analizy zadania, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

2. Karta analizy zadania obejmuje przede wszystkim ocene kompletnosci, zgodno$ci projektu z prawem,
wykonalno$ci technicznej, zgodnosci z dokumentami strategicznymi i planami inwestycyjnymi Miasta,
kosztorysu sporzadzonego przez wnioskodawce, potwierdzenie stanu wlasnosciowego terenu, oceng
faktycznej mozliwosci realizacji przy uwzglednieniu uwarunkowan technicznych i ocen¢ kosztow
biezacego utrzymania.

3. Oceny formalnej propozycji zadan dokonuje Zespot, ktory stosuje si¢ do ponizszych zasad:

1) formularz zgloszeniowy ztozony przed lub po terminie okreslonym w Harmonogramie albo na
niewlasciwym druku albo w sposob inny niz okreslony w regulaminie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia,
2) formularz zgloszeniowy zostaje uznany za poprawny, jesli:



a) zostat ztozony przez Mieszkanca,

b) jest kompletny, czyli ma wypeklione wszystkie pola i zawiera wszystkie potrzebne, prawidtowo
wypelnione zataczniki,

¢) podana szacunkowa warto$¢ propozycji zadania nie przekracza kwot, o ktorych mowa w §2 ust. 7.

3) w przypadku nie spetnienia warunkow formalnych, o ktérych mowa w §4 ust. 3 pkt 2) ppkt a) i c)
formularz zostaje odrzucony.

4) w przypadku braku kompletnosci formularza zgloszeniowego, o ktorej mowa w §4 ust. 3 pkt 2) ppkt
b) wnioskodawca jest wzywany do uzupethienia dokumentéw w ciggu 5 dni roboczych; w przypadku
nieuzupetienia dokumentacji/braku kontaktu z wnioskodawcg formularz zostaje odrzucony,

5) formularze zgloszeniowe, ktore otrzymaja pozytywna ocene formalng, Zespot niezwlocznie przekazuje

do dalszej oceny prawej i merytorycznej.

4. Oceny prawnej propozycji zadan dokonuje Radca Prawny Urzedu.

5. Oceny merytorycznej propozycji zadan dokonujg wlasciwe merytorycznie wydzialty lub jednostki.

6. W trakcie oceny merytorycznej dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nanoszenia zmian w formularzu
zgloszeniowym jedynie w zakresie: nazwa zadania, stan wlasno§ciowy terenu, krotki opis zadania,
szczegbtowy opis zadania, uzasadnienie, szacunkowe koszty realizacji zadania, inne informacje
dotyczace propozycji zadania po zmianie, wg ponizszych zasad:

1) wszelkie zmiany w formularzu musza zosta¢ dokonane za posrednictwem Formularza zmiany, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

2) zmiany w formularzu mogg zosta¢ wprowadzane jedynie na wniosek wydziatu lub jednostki; muszg
by¢ przekazane przez wnioskodawce do Urzedu droga mailowa, listownie lub osobiscie w ciagu 5 dni
roboczych od daty powiadomienia Wnioskodawcy o konieczno$ci wprowadzenia zmian (decyduje
data wptywu do Urzegdu); w przypadku niedostarczenia formularza zmiany wniosek zostaje odrzucony,

3) do Formularza zmiany nalezy ponownie zataczy¢ oswiadczenie, o ktorym mowa w §2 ust. 15, o ile
zalacznik ten byt wymagany przy ztozeniu Formularza zgloszeniowego.

7. Decyzje dotyczaca projektéw poddanych pod glosowanie mieszkancom podejmuje Zespot.

8. Wnioskodawcy odrzuconych propozycji zadan zostajg poinformowani mailowo lub telefonicznie. Od
decyzji Zespolu istnieje mozliwo$¢ odwotania do Burmistrza w formie pisemnej w ciggu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania przez Wnioskodawce informacji o niedopuszczeniu propozycji zadania
pod glosowanie (decyduje data wptywu do Urzedu). Odwotanie musi zawiera¢ uzasadnienie. Odwotania
rozpatrywane sg w ciagu 7 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania.

9. Po zakonczeniu procesu oceny i rozpatrzeniu odwotan wszystkie propozycje zadan zgloszone do Budzetu
Obywatelskiego wraz z informacjg o wynikach oceny, zostaja niezwlocznie podane do publicznej
wiadomosci na stronie portalu Budzetu Obywatelskiego.

§5.

Wybor projektéw zadan w trybie glosowania

1. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego dokonujg mieszkancy Miasta Ustka
w bezposrednim, powszechnym i jawnym glosowaniu.

2. Mieszkancy glosujacy na zadania zgloszone do Budzetu Obywatelskiego zobowigzani sg do
przestrzegania zasad etyki oraz uczciwosci.

3. Czas trwania glosowania okre§la Harmonogram.

4. Wybdr zadania polega na oddaniu glosu za pomocg Karty do glosowania, ktorej wzoér stanowia
zalgczniki nr 6 — karta w wersji papierowej i zalacznik nr 7 — karta w wersji elektronicznej do
niniejszego regulaminu.

5. Propozycje zadan zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego, ktore zostana poddane pod gltosowanie,
umieszcza si¢ na liScie w kolejnosci wynikajgcej z ich wpisu w rejestrze, o ktérym mowa w §3 ust. 8.

6. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego dokonuja mieszkancy w glosowaniu,
ktore odbywa si¢ w dwoch formach:

1) poprzez wypetienie karty do gtosowania w formie elektronicznej na portalu Budzetu Obywatelskiego.
2) poprzez wypehienie karty do gtosowania w formie papierowej i wrzucenie jej do urny w jednym
z wyznaczonych punktow do gltosowania.



7. Glosujac w formie papierowej kazdy Mieszkaniec moze pobra¢ tylko jedng karte. Karty w formie
papierowej s3 numerowane.

8. Udziat w glosowaniu elektronicznym wymaga uwierzytelnienia si¢ Mieszkanca poprzez wprowadzenie
kodu wystanego SMS-em na podany nr telefonu osoby glosujacej. Numer telefonu w glosowaniu
elektronicznym mozna uzy¢ tylko jeden raz.

9. Osoby nie posiadajace telefonu moga oddac swoj gltos w jednym z wyznaczonych punktéw do
glosowania w formie papierowe;.

10. Na kartach do glosowania mieszkancy moga dokona¢ wyboru do 2 zadan:

1) jedno zadanie o charakterze inwestycyjnym,
2) jedno zadanie o charakterze spotecznym.

11. Mieszkaniec moze wzia¢ udziat w glosowaniu tylko raz - moze ztozy¢ tylko jedng karte do glosowania
(bez wzgledu na to, w jakiej ona jest formie — elektronicznej czy papierowe;j).

12. Listg¢ punktéw do glosowania podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci co najmniej na portalu Budzetu
Obywatelskiego oraz w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu.

13. Po zakonczeniu gtosowania Urzad weryfikuje dane osobowe (imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, data
urodzenia) glosujacych. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych, ich niekompletnosci lub
niemozliwosci ich odczytania, oraz w przypadku oddania glosow kilkukrotnie przez jedna osobe lub na
kartach o tym samym numerze, glosy te zostang uniewaznione.

14. Ustalenie wynikow polega na zsumowaniu waznych gloséw oddanych na kazda
z propozycji zadan zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego oraz sporzadzeniu list z wynikami. Listy
sporzadza si¢ poczawszy od zadania, ktore otrzymato najwickszg liczbe glosow.

15. W przypadku wuzyskania rownej liczby glosow przez dwa zadania albo wigcej,
o kolejnosci na liscie decyduje losowanie, ktore przeprowadza Zespot w obecnosci wnioskodawcow
danych zadan.

16. Wynik losowania jest ostateczny i nie przystuguje od niego odwotanie.

17. Wyniki glosowania publikowane s3a na stronie internetowej Miasta Ustka, Portalu Budzetu
Obywatelskiego oraz Biurze Obstugi Interesantow Urzedu. Nie wyklucza si¢ stosowania innych
narzg¢dzi komunikacyjnych celem upowszechnienia informacji o wynikach glosowania.

§6.

Przepisy koncowe

1. Budzet Obywatelski ma charakter procesu cyklicznego, powtarzanego w kolejnych latach.
2. Wprowadzenie zmian w regulaminie wymaga trybu przewidzianego do jego przyjecia.



